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Phu luc 02

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA SO NQI VU
PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: /OD-CTngay / /2021 cia Cha tich Uy ban nhan dan tinh)

I. LINH VUC TO CHUC HANH CHINH
1. Thi tuc thAm dinh D& &n vi tri viéc lam
Ma TTHC: 1.009339.000.00.00.H62

Trinh tyw - R = L = Thoi gian £ . S
thc hién Noi dung cong viéc Nguwoi thwc hién thuc hién Ket qua Ghi chu
- Tiép nhan ho so; thu phi, 1¢ phi - In gidy tiép nhan ho so va hen tra
(neu co); két qua, hoac phiéu dién tir, gtri cong

Cong chirc cua So Noi

- Kiém tra; quét (scan) va luu trir | vu dugc phan cong truc, dan/to chuc;

Budc 1 ho so dién tw, chuyen bo phan tiép nhan ho so tai - Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
chuyén mon xt ly (ho so gidy, dién | Trung tam Phuc vu Hanh | g5 ngay | ho so (néu ho so chua day du);
ta, ho so n(_ip tru:c tuyen).‘ , chinh COFI;]r?,tlnh Vinh ) Phiéy tir chéi tiép nhan giai quyét hd
- Hudng dan bd sung ho so (neu uc so (neu khong thuge truong hop giai
khong du diéu kién tiep nhan). quyet).
Truéng phongTo chic N 2 A A o
Buéc2 | Phan cong it Iy hé so bién ché va To chirc Phi | 0,5 ngay | 1o CYer Phan cong cong chie xts
Chinh pha y
Két qua tham dinh:
- Du diéu kién giai quyét: du thao
2 : A . A A . . , Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
Budc 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, | Cong chic duoc giao X 20 ngay | trinh trweng phong duyet

chuyén dén nguoi duyét ho so ly hd so : ,
- Khong du diéu kién giai quyet:tra lai
hd so bang vin ban, néu rd ly do yéu
cau bd sung, hoan thién hé so




Truéng phongTo chic

Duyét hd so, trinh lanh dao So To

Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky bién ché va Té chac Phi | 01 ngdy | trinh kém theo dy thao Quyét dinh Uy
Chinh phu ban nhan dan tinh
, , Giam déc S¢ hodc Phd , ,
Ky duyét ket qua giai quyet thu tuc | Giam doc giao phu trach Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh
Bug¢c5 | hanh chinh, chuyén van thu/cong | linh vuc To chic b may 02ngay | dadugc ky duyét (To trinh va du thao
chtrc dugc phan cong va To chtrc phi chinh Quyet dinh)
phu
, fx Lo § , \ Két qua thim dinh da 13y sd, dong
Buéc 6 | Lay so, dong dau, luu ket qua Van thu S& 01 ngay déu, giri UBND tinh
Vin thu duoc giao tiép nhan: scan < < \ A 2 1k , <
. A X 2 - < Van thu Van phong X Ho so duoc chuyén dén Chanh van
Budc 7 ho\so gidy; chuyén Chanh Vin UBND tinh 0,5 ngay ohong
phong
Bu6c 8 | Phan cong xu ly ho so Chanh Van phong 0,5 ngay Ba phan cong, glla;,/o chuyén vién xir
- bu diéu kién giai quyét;
Busc 9 T\hém Cﬁnh ho so, du thao van ban, | Chuyén viejrn Eiuc_rc giao 03ngdy |- Khéng du didu kién giai quyét: tra
trinh ky xur ly lai hd so bang vin ban, néu 1o Iy do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Duyét hd so, trinh Chu tich hoic | Lanh dao Vin phong Van ban dugc duyét va ky nhay trinh
Bugc 10 | pho chua tich UBND tinh duoc dugc phéan cong phu 0l ngay | Chu tich UBND tinh hoac Phé Chu
phan céng ky trach tich UBND tinh phu trach
Chu tich hoac Phé cha tich UBND - . L~
Budc 11 | tinh dugc phan cdng xem xét, ky Chu.nCh hogc Pf}o Chu 0lngay Quyét dinh da duoc ky duyét
X, ae tich UBND tinh
Quyet dinh
£ £ 2 y L Két qua giai quyét TTHC da 14y s,
. Lay so, dong dau, luu: chuyén Van thu Van phong \ , N PR A
Budc 12 giao cho TTPVHCC tinh UBND tinh 0,5ngay |doéng dau; chuyen giao ho so cho

TTPVHCC tinh




Nhan, tra két qua cho td chirc/cong

Cong chuc cua S¢ Noi
vu dugc phan cong tiep

Thong bao cho cbng dan/td chic

Bude 13 dan nhan tai Trung tam phuc 0.5 ngay nhan két qua.
vu hanh chinh cdng tinh.
., , > Sé Noi vu: 25 ngay lam viéc
Téng thoi han gidi quyét 32 ngay e 2o TOEY T VI
lam viéc | UBND tinh: 07 ngay 1am viéc
2. Thi tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam
Ma TTHC: 1.009340.000.00.00.H62
Trinh tw Thoi gian

thuc hién

Noi dung cdng viéc

Ngwoi thuc hién

thuc hién

Két qua

Ghi chu

- Tiép nhan ho so; thu phi, 18 phi
(neu co);

- ‘Kiém tra; quet (scan) va luu trir
ho so dién ta, chuyén b phan

Cong churc cua So Noi
vu duoc phan cong truc,

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra
ket qua, hoac phicu dién tr, gui cong
dan/to chuc;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

Buge 1 chuyén mén xir ly (ho so gidy, dién t';%nhan tal\TLunr?,tz:]m 0513y | 13 o (néu ho so chua day du);
tir, ho so ndp truc tuyén) uc vu nanh chin S Ry A Ea £4 A
) PEE : , cong tinh Vinh Phuc - Phi€u tur choi ti€p nhan giai quyet ho
- Huong dan bo sung ho so (neu so (neu khdng thudce truong hop giai

khong du diéu Kign tiep nhan). quyet).
Truoéng phong To chirc N A A Ao —
Buéc 2 | Phan cong xit I hé so bién ché va To chuc Phi | 05 ngay | o0 CMYeM Phan €ong cong ehie xu
Chinh pha y
Két qua tham dinh:

Buéce 3 Tham dinh hé so, trinh duyé¢t, | Cong chirc dugc giao xu 12ngay |- bu didu kién giai quyét: Dy thao

chuyén dén ngudi duyét ho so

1y hd so

Quyét dinh Uy ban nhan dan tinh
trinh tredng phong duyét




- Khong du diéu kién giai quyét:tra lai
ho so bang van ban, néu rd ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so

Truoéng phongTo chic

Duyét hd so, trinh lanh dao So To

Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky bién ché va Té chac Phi | 0,5ngay | trinh kém theo dy thao Quyét dinh Uy
Chinh phu ban nhan dan tinh
’ K‘y duy¢,t ket qua g;al qvuyet thuAtuc Giam déc So hoac Phé \ K~et qua giai quyet tr]u t}lC ha\nh chlrJh
Budc 5 | hanh chinh, chuyén van thu/cong | ., .z . . 0l ngay | daduoc ky duyét (To trinh va dy thao
. A A giam doc giao phu trach X, s
chirc dugc phan cong Quyet dinh)
, A A aa I v : X Két qua tham dinh di lay s6, dong
Budc 6 Lay so, dong dau, luu két qua Van thu So 0,5 ngay déu, giri UBND tinh
Vin thu duoc giao tiép nhan: scan - - . A TSy . <
. A I 2 . < Van thu Van phong 5 Ho6 so duoc chuyén dén Chanh van
Budc 7 ho‘ so gidy; chuyén Chanh Van UBND tinh 0,5 ngay ohong
phong
Bu6c 8 | Phan cong xu ly ho so Chanh Van phong 0,5ngay | Paphan cong, giao chuyén vién xtr ly
- bu diéu kién giai quyét;
Budc 9 T\hém Qinh ho so, du thao van ban, | Chuyén Vié::l’l E‘iuqc giao 02ngay |- Khéng du didu kien giai quyét; tra
trinh ky xur ly lai 6 so bang van ban, néu rd 1y do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Duyét hd so, trinh Chu tich hoic | Lanh dao Vin phong Van ban dugc duyét va ky nhay trinh
Bugc 10 | pho chua tich UBND tinh duoc dugc phéan cong phu 0,5ngay | Chu tich UBND tinh hoac Pho Chu
phan céng ky trach tich UBND tinh phuy trach
Chu tich hoac Phé chu tich UBND - - L
Budc 11 | tinh dugc phan cdng xem xét, ky Chu tich hodc Pho Chu 0,5ngady | Quyét dinh di duoc ky duyét

Quyét dinh

tich UBND tinh




Két qua giai quyét TTHC da lay so,

. Liy sd, dong dau, luu: chuyén Van thu Van phong \ , A A A
Budc 12 . , , 0,5ngay |doéng dau; chuyén giao ho so cho
giao cho TTPVHCC tinh UBND tinh TTPVHCC tinh
, q Cong chuc cua S¢ Noi q
Busc 13 Nﬂhan, tra két qua cho to chirc/cong vuAdu:cy_c phan cong tiep 0.5 ngdy Thfmg Abaoq cho cbng dan/toé chuc
dan nhan tai Trung tdm phuc nhan két qua.
vu hanh chinh cdng tinh.
. i . . > Sé Noi vu: 15 ngay lam viéc
Tong thaoi han giai quyet |2\0 ng-aAy ’ y .
amyviec | UBND tinh: 05 ngay lam viéc
3. Thii tuc tham dinh thanh Iap té chic hanh chinh
Ma TTHC: 1.009331.000.00.00.H62
Trinh tw oi oi i .
o Ni dung cong viéc Nguoi/ co quan thyc | Thoi gian Két qua Ghi chil
thuc hién hién thuc hién
- Tiép nhan ho so; thu phi, 1¢ phi - In gidy tiep nhan ho so va hen tra ket
(néu co); _ qua, hodc phicu dién tir, gui cong
- Kiém tra; quét (scan) va luu trix Ccong Chu’cﬂcuaASG Noi dan/to chuc;
A A e L v | vuduogc phan cong truc, A a g N
. ho so dién tir, chuyén bo phan| % Ay A \ - Phieu yéu cau bo sung, hoan thién
Buoc 1 A a L K X ..~ | tiep nhan tai Trung tam 0,5 ngay A /A A 2N,
chuyén mon xu ly (ho so giay, dién h anh chinh ho so (neu ho so chuwa day du);
tir, hd SOH@DtFlICtuyén) Phuc vu Hanh chin Y S SRy R Lo LA
, P i , cong tinh Vinh Phuc. - Phi€u tir choi tiep nhan giai quyet ho
- Hudng dan b6 sung ho so (neu so (neu khong thuge fruwong hop giai
khong du dieu Kién tiep nhan). quyet).
Truong phong Bi chuvén. phan c3 A hite X
Bugc 2 | Phan cong xir Iy hd so T4 chtrc bién ché va TH 0,5 ngay 4 chuyen, phan cong cong chuc Xu

chirc phi chinh pha

ly




Thim dinh hd so, trinh duyét,

Cong chare duoc giao xur

Két qua tham dinh:
- bu diéu kién giai quyét;

BuGC3 | cuyén dén ngusi duyet hd so Iy hd so 6.5ngay | _ Khong du didu kién giai quyét: tra
lai ho so bang van ban, néu r6 ly do
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Truong phong
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky T4 chic bien ché vaTé | 0,5ngdy | Két qua duyét hd so
chuc phi chinh phu
, Ky duy€t ket qua gial quyet thu |- o 420 o hodc Pho \ Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Budc5 | tuc hanh chinh, chuyén van S . 01 ngay N . RPN
N , A0 A Giam doc giao phu trach da duoc ky duyét (van ban tham dinh)
thu/cong chuc dugc phan cong
Liy sb, déng dau, luu; chuyén Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh da
. giao cho cong chtrc cua Sé Noi vu 9 . s lay so, dong dau; giao cho cong chic So
Budc 6 truc Trung tdm Phuc vu Hanh Vén thu S6 0,5 ngay Noi vu truc tai Trung tm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh chinh cbng tinh
Cong chtrc S Noi vu truc
, Nhan, tra két qua cho t6| tiépnhanhd so tai Trung X Thong bao, tra két qua cho cong
Buoc 7 churc/cong dan tdm Phuc vu Hanh chinh 0.5 ngay dan/té chiec.
cbng tinh
Tong thoi han giai quyét 10 ngay lam
viéc
4.Thi tuc thAm dinh t6 chire lai td chirc hanh chinh
Ma TTHC: 1.009332.000.00.00.H62
Trinh tw Nowdi/ h i i . i
! A o - guoi/ co quan thuc Thoi gian X . Ghi
Noi dung cong viéc hign thuc hign Két qua ch

thwc hién




- Tiép nhan ho so; thu phi, 18 phi
(néu co);

- ‘Kiém tra; quet (scan) va luu trix
ho so dién tu, chuyén bo phan

Cong chic cua So Noi
vu duoc phan cong truc,

- In gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua, hoic phiéu dién tir, giri céng dan/to
chuc;

Buéc 1 tiép nhan tai Trungtm | 0,5ngdy | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
chuyén mon xu ly (hd so gidy, dién s . £ S
Phuc vu Hanh chinh (neu ho so chua day du);
ter, hd so nop truc tuyén). 5na tinh Vinh Phi ) o o
;| congtinh Vinh Fhuc - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Hudng din b0 sung ho so (neu (néu khong thugc ruong hop gidi quyét)
khéng dii diéu kién tiép nhan). g thui ghop glat quyet).
‘ Truong phong To chuc 7
Buac 2 | Phén cong xt ly ho so bién che va To chuc phi 0,5ngay | Ba chuyén, phan cong cong chuc xur ly
chinh phu
Két qua tham dinh:
Budc 3 Thén} dinh hd so, trinh duyét, Cong chure dugc giao xu 6.5 na -bu dieu k|¢r} gla_l qu3-/e-t; ) .
chuyén dén ngudi duyét hd so Iy hd so ©NG8Y | Khong du diéu kién giai quyét: tra lai hd
so bang van ban, néu ro ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
‘ Truong phong To chic , ‘
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky bién ché va To chic phi 0,5ngay | Két qua duyét ho so
chinh phu
. Ky duy€t ket qua giai quyet thu | = o 460 o hoac Pho X Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh da
Buoc5 |tuc hanh chinh, chuyén van Y S . 01 ngay . AN S
A A A A Giam doc giao phu trach duogc ky duyét (van ban tham dinh)
thu/cong chirc dugc phéan cong
Lay sb, déng dau, luu; chuyén Ket qua glal quyét tha tuc hanh chinh da 13y
Buse 6 giao cho cong chirc ctia S& Noi vu Vin the S& 0,5 ngay s, ddng dau; giao cho cong chirc S& Noi vu

truc Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh c6ng tinh

truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh




Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong

Cong chirc S6 Noi vu
truc tiép nhan ho so tai

Théng béo, tra két qua cho cong dan/to

Bude 7 dan Trung tdm Phuc vu Hanh 0,5 ngay chac
chinh c6ng tinh
Tong thoi han giai quyét 10 ngay lam
: viéc
5.Thii tuc hanh chinh thiam dinh giii thé t6 chirc hanh chinh
Ma TTHC: 1.009333.000.00.00.H62
Trinh tw Nowdi/ i qi . Ghi
! A A n guoi/ co quan thuc Thoi gian £ . |
the hién Noi dung cong viéc hién thyc hign Két qua cha
- Tiép nhan ho so; thu phi, 18 phi - In giay tiép nhan ho so va hen tra ket
(néu co); _ qua, hogc phi€u di¢n tur, gui cong
- Kidm tra: quét (scan) va hru trit Cong ChU:CACuaASO Noi dan/t6 chuec;
N s  TA LA vu duoc phan cong truc, P W S i A A
. ho so dién tir, chuyén bo phan S Ay A \ - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so
Buoc 1 A a0y L tiep nhan tai Trung tam 0,5 ngay Jy A g
chuyén mon xu ly (ho so giay, h anh chinh (néu ho sor chuea day di),
dién tir, hd so ndp truc tuyén) Phuc vu Hanh chin S T S
#I G TIO SO NOR TG Ve cong tinh Vinh Phuc - Phi€u tur choi tiep nhan giai quyet ho so
- Hudng dan b6 sung ho so (neu (neu khong thuge #rwong hop gidl
khong du dieu Kién tiep nhan). quyet).
‘ Truong phong To chuc q
Budc 2 | Phén cong xt ly ho so bién ché va To chuc phi 0,5ngay | Ba chuyén, phan céng cdng chic xu ly
chinh phu
Am dinh hd ‘ st | Co ; i20 XU Két qua tham dinh:
Budc 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, | Cong chirc dugc giao xur 6,5 ngdy q 1

chuyén dén ngudi duyét ho so

ly ho so

- bu diéu kién giai quyét;




- Khong du diéu kién giai quyet: tra lai ho
so bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.

Truong phong To chirc

Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky bién ché va To chac phi | 0,5ngay | Két qua duyét hd so
chinh phu
, Ky duyet ket qua giai quyet tha | 0 450 56 hodc Phé | Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh da
Buéc5 |tuc hanh chinh, chuyén van IS . 01 ngay . e ox va AL
o . As A Giam doc giao phu trach duoc ky duyét (van ban tham dinh)
thu/cong chuc dugc phan cong
Ldy sb, déng dau, luu; chuyén Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh da 1y
. giao cho cong chirc cta So Noi vu 9 \ \ s0, dong dau; giao cho cong chic So Noi vu
Budc 6 truc Trung tdm Phuc vu Hanh Van thu 5o 0,5 ngay truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
chinh c6ng tinh cong tinh
’ 7 Cong ,Chlfl’C S& N@i vu , 7
, Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong | truc tieép nhan ho so tai X Thong bao, tra két qua cho cong dan/to
Budc 7 A A \ 0,5 ngay .
dan Trung tdm Phuc vu Hanh chuac
chinh cong tinh
Tong thoi han giai quyét 10 ngay lam
viéc
II. LINH VUC SU NGHIEP CONG LAP
6. Thi tuc vé tham dinh dé an vi tri viéc lam
Ma TTHC: 1.009352.000.00.00.H62
Trinh tw A R A L o Thoi gian £ . Ghi
thuc hign Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién thuc hign Ket qua chi




- Tiép nhan hd so; thu phi, 1 phi
(néu co);

- Kiém tra; quét (scan) va luu trir
ho so dién tr, chuyén bd phan

Cong chic cua So Noi
vu duoc phan cong truc,

- I giy tiép nhan ho so va hen tra két qua,
hoac phiéu dién tur, giri don vi;

- Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so

Budc 1 R Ay £ | tiépnhantai Trungtam | 05ngay | (néu ho so chura day di);
chuyen mon xu 1y (n s iay. | “ppyc vy Hanh chin G N
dién tir, ho so nop truc tuyen). 5ng tinh Vinh Phi - Phicu tr choi ticp nhan giai quyet ho
X A : cong tinh Vinh Fhuc so (néu khong thuge truwong hop gidi
- Huéng dan bo sung ho so (néu uyét)
khong du dieu kién tiep nhan). quyet).
‘ Truong phongTo chic 7
Budc 2 Phan cbng xtr ly ho so bién ché va To6 chac Phi 0,5ngay | Ba chuyén, phan cdng cdng chuc xur ly
Chinh phu
Két qua tham dinh:
- bu dicu kién giai quyet: To trinh va du
Budc 3 Thén} dir)h hd so, trinh duyét, Cong chure dugc giao xu 21 naa t?ii% Sﬁgﬁt dlr?gnUé/ubaé? nhan dan tinh
chuyén deén nguoi duyét ho so ly ho so gay gp . g duye )
- Khong du dieu kién giai quyet:Tra lai
ho so bang van ban, néu rd ly do yéu cau
bo sung, hoan thién ho so
‘ Truong phongTo chuc Duyét ho so, trinh 1anh dao S¢ To trinh
Budc 4 Duyét ho so, trinh ky bién ché va T6 chac Phi 0,5ngay | kém theo du thao Quyeét dinh Uy ban
Chinh phu nhan dan tinh
Ky duyét két qua giai quyét thu | ., .z . o o . Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh da
Buéc5 |[tuc hanh chinh, chuyén vin Gfam df)C SO hogc Pho 02ngay |duoc ky duyét (To trinh va du thao
A ) Ar oA Giam doc giao phu trach X
thu/cong chuc dugc phan cong Quyet dinh)
Budc 6 | Lay sb, dong dau, luu két qua Vin thu S& 0,5 ngay Ket qud tham dinh da 13y s6, dong dau,

gtri UBND tinh

10




Vin thu duoc giao tiép nhan: scan 9 9 . A Ty , <
. A o 2 . < Van thu Van phong \ HO so dugc chuyén dén Chanh van
Buoc 7 ho\sor gidy; chuyén Chanh Van UBND tinh 0,5 ngay ohong
phong
Budc 8 | Phan cong xir ly ho so Chanh Van phong 0,5ngay | Pa phan cong, giao chuyén vién xtr ly
- bu diéu kién giai quyét;
Busc 9 thﬁm\djnh,hé so, du thao van | Chuyén Vié::l’l (,iu’(jC giao 03ngay |- Khéng di didu kiénAgiéj q,uyét: }ré lai
ban, trinh ky xu ly ho so bang vin ban, néu rd ly do yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.
Duyét ho so, trinh Chu tich hoac | Lénh dao Vin phong Van ban duoc duyét va ky nhay trinh
Budc 10 | phd cha tich UBND tinh duoc duoc phan cong phu 01 ngay Chu tich UBND tinh hoac Phé Chu tich
phan céng ky trach UBND tinh phu trach
Chu tich hoac Ph6 chu tich y . L s
Budc 11 | UBND tinh dugc phan cdng xem Chu.nCh hogc Pho Cha 01 ngay Quyét dinh da duoc ky duyét
e P tich UBND tinh
xet, ky Quyet dinh
fx £ . 2 y o Két qua giai quyét TTHC da lay so,
Budc 12 Li?é gﬁ(’) 'CIT'?rI;)%/I(—iI%lC i?r:lh chuyen Vangg@gﬁgﬁ ong 0,5ngay |dong dau; chuyén giao hd so cho
g TTPVHCC tinh
’ Cong chirc cua S¢ Noi 7
Busc 13 Nh’an, A tra A két qua cho vuAduq_c phan cong tiep 0.5 ngay TAhongw b&o cho cong dan/to chic nhan
chirc/cong dan nhan tai Trung tdm phuc ket qua.
vu hanh chinh cdng tinh.
. , VL Sé Noi vu: 25 ngay lam viéc
Téng thoi han giai quyét 32 ngay lam "~ | y L
viec UBND tinh: 07 ngay lam viéc
7. Thii tuc hanh chinh vé tham dinh diéu chinh vi tri viéc lam
Ma TTHC: 1.009914.000.00.00.H62
Trinh tw A R " . . Thoi gian £ X Ghi
thuc hign Noi dung cong viéc Nguwoi thuc hién thuc hign Ket qua chi

11




- Tiép nhan ho so; thu phi, 1¢ phi
(néu co);

- ‘Kiém tra; quet (scan) va luu trir
ho so dién tu, chuyén by phéan

Cong chic cua So Noi
vu duoc phan cong truc,

- In gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua, hoic phiéu dién tir, giri céng dan/to
chuc;

Budc 1 tiép nhan tai Trung tdm | 0,5ngay | - Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho
chuyén mon xu ly (hd so gidy, dién s . P A
Phuc vu Hanh chinh so (n€u ho so chua day du);
ter, hd so nop truc tuyén). 5na tinh Vinh Phi ) o o
.| congtnh Vinh Fhuc - Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
- Huéng dan b6 sung ho so (néu (néu khong thuac trrong hop giai quyét)
khéng dii diéu kién tiép nhan). g thuc ghop glal quyet).
‘ Truong phongTo chuc 7
Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so bién ché va To6 chac Phi 0,5ngay | Ba chuyén, phan cdng cdng chuc xur ly
Chinh phu
Két qua tham dinh:
- bu diéu kién giai quyét: Dy thao Quyét
Buéc 3 Thérr} dinh hd so, trinh duyét, Cong chtrc dugc giao xur 12 noi d;hr:\)hn Ué/ubaértl nhan dan tinh trinh truong
chuyén dén nguoi duyét ho so ly ho so gay | phong duye . ) .
- Khong du dieu kién giai quyet:tra lai ho
so bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so
‘ Truong phong To chic Duyét ho so, trinh lanh dao S¢ To trinh
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky bién ché va T6 chac Phi 0,5ngay | kém theo du thao Quyét dinh Uy ban
Chinh phu nhan dan tinh
Ky duyét két qua giai quyétthatuc | ~., .+ . o o . Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh da
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén vin thu/cong Q!am d;OC SO hogc Pho 0l ngay |duoc ky duyét (To trinh va du thao
. At A Giam doc giao phu trach JRp
chuc dugc phan cong Quyet dinh)
Buoc 6 | LAy sb, dong du, luu két qua VantheSo | 05ngay | oot qua tham dinh da 1y so, dong dau,

giri UBND tinh
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Vin thu duoc giao tiép nhan: scan

Van thu Van phong

HO so duoc chuyén dén Chanh vin

Budc 7 ho\sor gidy; chuyén Chanh Van UBND tinh 0,5 ngay ohong
phong
Bu6c 8 | Phan cong xu ly ho so Chanh Van phong 0,5 ngay b3 phan cong, giao chuyén vién xtr ly
- bu diéu kién giai quyét;
Busc 9 Thém C}inh ho so, du thao van ban, C?uyén vién dugc giao 02 ngay - Khong dil didu kiénAgiéj q,uyét: :[ré lai
trinh ky xu ly ho so bang van ban, néu rd ly do yéu cau
b6 sung, hoan thién ho so.
Duyét hd so, trinh Cha tich hodc | Lanh dao Van phong Van ban dugc duyét va ky nhay trinh
Budc 10 | phd chu tich UBND tinh dugc | dugc phan cong phu 0,5 ngay Chu tich UBND tinh hoac Phé Chu tich
phan céng ky trach UBND tinh phu trach
Chu tich hoac Pho chua tich UBND - . L s
Budc 11 | tinh dugc phan cdng xem xét, ky C’hu tich hoagz Pho Chu 0,5 ngay Quyét dinh da duoc ky duyét
L, o tich UBND tinh
Quyet dinh
L £ 2 | s o Két qua giai quyét TTHC da 14y s6, dong
. Lay so, dong dau, luu: chuyén | Van thu Van phong X L 2 A
Budc 12 giao cho TTPVHCC tinh UBND tinh 0,5 ngay gerl]l;] chuyeén giao ho so cho TTPVHCC
) 7 Cong chuc cua S¢ Noi 7
Budc 13 Nhan, tra ket qua cho to chirc/cong | vu dugc phén cong tiép 0.5 ngdy Thong bao cho cong dan/to chic nhan

dan

nhan tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong tinh.

két qua.

Tong thoi han giai quyét

20 ngay lam
viéc

Sé Noi vu: 15 ngay lam viéc
UBND tinh: 05 ngay lam viéc

II. LINH VU'C TO CHU'C HANH CHIiNH, PON VI SU NGHEP CONG LAP
8. Thi tuc tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap
M& TTHC: 1.003719.000.00.00.H62
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Trinh tw N . Nguoi/ co quan thuc | Thoi gian PR Ghi
. Noi dung cdng viéc . i Ket qua .
thuc hién hién thuc hién cha
o L - In gidy tiép nhan hd so va hen tra két
- T'_ep nhan ho so; thu phi, 1¢ phi (neu qua, hoic phiéu dién t, gui cong dan/td
c0); X o churec.
- Kiém tra; quét (scan) va luu trit ho Cong chic cua So Nol 40 vBU cAu b s thian hd sg (nd
dlerﬂg’ chS & bo h;r? C‘;‘a 1;51 %gﬁ’ vu dugc phan cong truc, - Phicu yéu cau bo sung, hoan thign o sor (néu
Budc 1 y P y tiép nhan tai Trung tim | 05 ngay | hoso chua day d);
xu ly (ho so gidy, dién tir, ho so' nép 5 . y o .. -
irycc tuyén). Phuc vy Hanh chinh -Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
L : A cong tinh Vinh Phic (néu khdng thuge rrieong hop giai quyét).
- Hudng dan bo sung ho so (néu khéng o . .
dii diéu kién tiép nhan). - In Ph'elﬂ ban giao ho so cho phong
chuyén mén.
Trudng phong
Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so Té chic Bién ché vaTé | 0,5ngay | Pa chuyén, phan céng cong chirc xir Iy
chuc phi chinh pha
Két qua tham dinh:
Bude 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén | Céng chirc dugc giao xir 6.5 nad -budieu k@ gial quyet; , ‘
o dén nguoi duyét hd so 1y hé so 098 |- Knong du diéu kién giai quyét: tra lai hd
so bang van ban, néu ro ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
Truong phong
Budc 4 | Duyét hd so, trinh ky Té chic bien ché vaTé | 0,5ngay | Két qua duyét ho so

chic Phi Chinh pha
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Ky duyét két qua giai quyét tha tuc

Giam dbc S& hodc Pho

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh d3

BucS5 | hanh chinh, chuyen van thu/cong | o0 e diao phutrach | °2 "9 | dwoc ky duyét (van ban tham dinh)
chure dugc phén cong
LA e _ i Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh da lay
. L? Y50, d,o ng dau, luu; ChuAyen giao cho Vin thu/cong chire duoc s s0, dong dau; giao cho cong chirc S Noi vu
Budc 6 | cong chac truc Trung tdm Phuc vu A O 0,5 ngay . o A A
N A phan cong truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
Hanh chinh cong tinh tinh
Cong ,Chlfl’C So N@i vu , 7
Buéc 7 | Nhan, tra két qua cho t& chirc/cong dan truc tiép nhan ho so tai 0.5 ngay Thong bao, tra két qua cho cong dan/to

Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh c6ng tinh

chuc

Tong thoi han giai quyét

10 ngay lam

viéc
9. Thia tuc tham dinh té chic lai don vi sw nghiép coéng lap
Ma TTHC: 2.001941.000.00.00.H62
Trinh ty n: A Nguwoi/ co quan thuc | Thei gian PO Ghi
thuc hign Noi dung cong vige hién thuc hign Ket qua chil
L o - In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
) T)'ep nhan ho so; thu phi, 1¢ phi (neu qua, hoac phiéu dién tir, guri cong dan/td
co); X _ :
o ‘ s Cong chuc cua S¢ Noi chic. o ‘
- h(len) tra; qu?t (S(Ean) va lu'utrALr ho 0| vu dugc phan céng truc, - Phié,u yé:U cau bo sung, hoan thién ho
Budc 1 dl?? ,tu;] Shuyer‘l;bodetlant ?hﬁ{(en MON T tiép nhan tai Trung tim | 0,5ngay | so (neu ho so chua day dii);
;(rlfrc);u( ;On)w giay, dieh ut, No sonop | phyc vy Hanh chinh -Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
e ilyen). . o cong tinh Vinh Phuc (néu khong thugc trirong hop gidi quyét).
élﬂg?}lgk(.l?nﬁg Su;ll% ho s (néu khong - In phiéu ban giao hd so cho phong
1 diéu kién tiep nhan). chuyén mon,
Budc 2 | Phan cong xt Iy ho so Trudng phong 0,5ngay | Pa chuyén, phan cong cong chirc xir ly
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T6 chuc Bién ché va To
chuec phi chinh phu

Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén

Cong chirc duoc giao xur

Két qua tham dinh:
- bu diéu kién giai quyét;

Bugc 3 | < nuoi duyét hd so 1y hé so 6.5ngay | . Khong du diéu kién giai quyet: tra lai
ho so bang van ban, néu rd ly do yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.

Trudng phong
Bu6c 4 | Duyét hd so, trinh ky Té chuc bienchévaTé | 0,5ngay | Két qua duyét hd so
chic Phi Chinh pha
. Ky duyet ket qua glal quyet thu WC - Giam déc S6 hoac Pho . Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh da
Buoc5 | hanh chinh, chuyén véan thu/cong Y S . 01 ngay . AN R
, A A Giam doc giao phu trach duogc ky duyét (van ban tham dinh)
chure dugc phéan cong
L4y s6, dong dau, luu; chuyén giao Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh da lay
Busce 6 cho cbng chirc cua S& NOI vu truc | Vian thu/cong chire dugc 0.5 nad 50, dong dau; giao cho cong chirc S Noi vu
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cbng phén cong 2 Ngay truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh tinh
, 7 Cong ’Chﬁ’C So N@i vu , 7
Buse 7 Nhan, tra két qua cho to chuac/cong | truc tiep nhan ho so tal 0,5 ngay Thong bao, tra két qua cho cong dan/to

dan

Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh

chuc

Tong thoi han giai quyét

10 ngay lam

viéc
10. Thia tuc tham dinh giai thé dom vi sw nghiép cong lap
Ma TTHC: 1.003735.000.00.00.H62
Trinh tw oot o Al , i
N N@i dung cong viéc Nguoi/ cr(:’_ quan thuc 'tl'hhm ﬁ!rim Két qua th,|
thuc hién Ien wc nien chu
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- Tiép nhan ho so; thu phi, 1& phi (néu
co);

- Kiém tra; quét (scan) va luu trit hd

Cong chac cua So Noi vu

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua, hoac phiéu dién tir, gui cong dan/td
chuc.

- Phiéu y8u cau bo sung, hoan thién ho so

, so dién tir; chuyén bo phan chuyén | duoc phan cong tiép nhan \ (néu o so chira day dii);

Budc 1 A a A h T aen X . A 0,5 ngay ., . o .
mon xu ly (ho so gidy, dién tir, ho so | tai Trung tam Phuc vu -Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
nop truc tuyen). Hanh chinh cong tinh so (néu khdng thuge fruong hop gidi
- Hudng d?}n bd sung hd so (néu quyet).
khong du diéu kién tiép nhan). - In phiéu ban giao hd so cho phong

chuyén mon.
Truong phong
Budc 2 | Phan cong xu 1y hd so T8 chie Bien ché vaTé | 0,5ngay | Ba chuyén, phan cong cong chuc xir Iy
chtrc phi chinh phu
Két qua tham dinh:
Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén | _ -Pu didu kién giai quyét;
Buéc 3 | dénngudi Cong chtc duoc giao xu 6.5 nai o ’ )
uo ly hd so > N98Y | _Khéng du diéu kien giai quyét: tra lai
ho so bang van ban, néu rd ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Truong phong
Buéc 4 | Duyét ho so, trinh ky Té chirc bien chévaTé | 0.5 ngay | Két qua duyét ho so
chirc Phi Chinh phu
, Ky duyet ket qua giai quyet thu tu | o 460 o6 hoac Pho . Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Budc 5 | hanh chinh, chuyén van thu/cong YN . 01 ngay ~ . PP SR
. A A Giam doc giao phu trach da duoc ky duyét (van ban tham dinh)
chuc dugc phan cong
L4y s6, dong dau, luu; chuyén giao Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh
Busc 6 cho cbng chtrc cia S& NoOiI vu truc Vin the S 0.5 ngdy da lay so, dong dau; giao cho céng chic

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
tinh

S& Noi vu truc tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cbng tinh
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Nhan, tra két qua cho t6 chtc/cong

CQng chuc 36’ NI vu truc
tiep nhan ho so tai Trung

Théng béo, tra két qua cho cong dan/td

Bude 7 dan tam Phuc vu Hanh chinh 0.5 ngay chac
cong tinh
Z < s £ 10 ngay lam
Tong thaot han giai quyet viéc

IV. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
11. Thi tuc cap giay phép thanh 1ap va cong nhan Diéu 1& quy
Ma TTHC: 1.003822.000.00.00.H62

Trinh tw n . o Nguwoi/ co quan thuc Thai gian P Ghi

Noi dung cong viéc hién thyc hign Keét qua chi

thuc hién

- Tiép nhan hd so; thu phi, 1& phi
(néu co);

- Kiém tra; quét (scan) va luu trit hd
so dién tir; chuyén bo phan chuyén

Cong chtrc cua So Noi
vu dugc phan cong tiep

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua, hoac phiéu dién t&r, gui cong
dan/to chuec.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
(néu ho so chura day du);

Buse L1 mon xir 1y (hd so gidy, dién tw, ho | nhan tai Trung tam Phyc 0.5 ngdy -Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
so ndp tryc tuyén). vu Hanh chinh cong tinh so (néu khdng thuoc :[ru’(‘)rng hop giai
- Huéng dan bo sung hd so (néu quyet).
khong du di€u kién tiép nhén). - In phiéu ban giao h6 so cho phong
chuyén mon
Truong phong
Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so T4 chic bien ché vaTé | 0,5ngay | Da chuyén, phan cong cong chuc xi ly

chuc Phi Chinh phu
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Thim dinh hd so, trinh duyét,

Cong chic duoc giao Xt

Két qua tham dinh:
-bu diéu kién giai quyét;

Bude 3 chuyén dén nguoi duyét ho so ly ho so 22 ngay -Khong du diu kién giai quyét: tra lai
ho so bang van ban, néu rd ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.

Trudéng phong
Buéc 4 | Duyét hd so, trinh ky T chirc bien ché vaTé | 0,5ngay | Két qua duyét ho so
chtrc Phi Chinh phu

, Ky duycf ket qua gJaI qvuyet thuAtuc Giam déc S hoac Phé \ K~et qua glal quyet thu t};c ha\nh ChIrJh

Budc 5 | hanh chinh, chuyén van thu/cong e A . 01 ngay | da duoc ky duyét (To trinh va du thao
, A on Giam doc giao phu trach 2, 4
chure dugc phan cong quyet dinh).

. XA 4 % Lo < \ X Két qua tham dinh da 1y so, dong dau,

Budc 6 Lay s6, dong dau, luu két qua Van thu Sé 0,5 ngay otri UBND tinh

Vin thu dugc giao tiép nhan: scan - - . A 2 4k , <
. A X 2 . < Van thu Van phong X Ho so dugc chuyén dén Chanh van
Buac 7 ho\ so giay; chuyén Chanh Van UBND tinh 0,5 ngay phong
phong

Budc 8 | Phan cong xir Iy ho so Chanh Van phong 0,5ngay | Pa phan cong, giao chuyén vién xu ly
- bu diéu kién giai quyét;

Buéc 9 T!ﬁém qinh ho so, du thao van ban, | Chuyén viejrn Eiuqc giao 03ngay |- Khong di didu kién giai quyét: tra lai

trinh ky xu ly ho so bang van ban, néu rd ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Duyét hd so, trinh Chu tich hoac Linh dao Vin phon Vin ban dugc duyét va ky nhay trinh
Buéc 10 | phé cha tich UBND tinh dwoc phan ; PUORS | 01ngay | Chutich UBND tinh hodc Phé Chu tich

cong ky

duoc phén cong phu trach

UBND tinh phu trach
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Chu tich hoac Phé chu tich UBND

Chu tich hoac Pho Chu

Budc 11 | tinh A’du’qc phan céng xem xeét, ky tich UBND tinh 01 ngay | Quyet dinh da duoc ky duyét
Quyet dinh
T OPTIY, i § . Két qua giai quyét TTHC da lay sé,
. Lay so, dong dau, luu: chuyén giao Van thu Van phong \ . [ P A
Budc 12 , . 0,5ngay | dong dau; chuyén giao ho so cho
cho TTPVHCC tinh UBND tinh TTPVHCC tinh
, q Cong chure cua Sc’r,ch)i Vu 7
Busc 13 NAhan, tra két qua cho to6 chuc/cong duq_c phan cong tiep nhan 0.5 ngdy Tpongv b&o cho céng dan/to churc nhan
dan tai Trung tam phuc vu két qua.
hanh chinh céng tinh.
2 . > Sé Noi vu: 25 ngay lam viéc
Téng thai han giai quyét 32 ngay L ) y L
lam viéc | UBND tinh: 07 ngay lam viéc

12. Thia tuc cong nhan Quy da diéu kién hoat déng va cdng nhan thanh vién hai dong quan ly quy
Ma TTHC: 2.001590.000.00.00.H62

Trinh ty
thwc hién

Noi dung cdng viéc

Nguoi/ co quan thuc
hién

Thai gian
thuc hién

Két qua

Ghi
chu

Budc 1

- Tiép nhan hd so; thu phi, 1& phi
(néu co);

- Kiém tra; quét (scan) va luu trit hd
so dién tu; chuyen bo phan chuyén
mon xu ly (ho so giay, dién tur, ho
so ndp tryc tuyen).

- Huéng dan bd sung hod so (néu
khong du dieu kién ti€ép nhan).

Cong chac cua S& Noi
vu dugc phan cong tiép
nhan tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh c6ng tinh

0,5 ngay

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua, hoac phicu dién ti, gui cong
dan/to chuec.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
(neu ho so chua day du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyet ho
so (néu khong thuoc truong hop giai
quyet).

- In phiéu ban giao hd so cho phong
chuyén mon.
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Trudéng phong

Bugc 2 | Phan cong xt Iy ho so T8 chuc bien chévaTé | 0,5ngdy | Ba chuyén, phan cong cong chic i ly
chic Phi Chinh phu
Két qua tham dinh:
Budc 3 Tham dinh hd so, trinh duyét, | Cong chic dugc giao xir 16 naa 'Dufheu lflgr']kg'a'_?uye_tf_ o
o chuyén dén nguoi duyét ho so ly hd so gay -Khong du di€u kién glal quye,t: tra |f.1'
ho so bang van ban, néu ro ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Trudéng phong
Buéc 4 | Duyét hd so, trinh ky TS chiec bienchévaTd | 0,5ngay | Két qua duyét hd so
chtrc Phi Chinh phu
’ Ky duy¢} ket qua g:al qvuyet thuAtuc Giam déc S hodc Phé \ K~et qua giai quyet thu t}lC ha‘nh chlrJh
Budc 5 | hanh chinh, chuyén van thu/cong I . 01 ngay | da dugc ky duyét (To trinh va dy thao
, A on Giam doc giao phuy trach S
chirc dugc phan cong quyet dinh)
. Lk e IR _ 7 . Két qua tham dinh da 13y sb, dong déu,
Budc 6 Lay so, dong dau, luu két qua Vian thu So 0.5 ngay otri UBND tinh
Vin thu dugc giao tiép nhan: scan - < . A 2 ik , <
. A E 2 . < Van thu Van phong \ Ho so dugc chuyén dén Chanh van
Budc 7 ho\ so gidy; chuyén Chanh Van UBND tinh 0,5 ngay phong
phong
Budc 8 | Phan cong xu ly ho so Chéanh Van phong 0,5ngay | Pa phan cong, giao chuyén vién xu ly
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Tham dinh hd so, du thao van ban,

Chuyén vién duoc giao

- bu diéu kién giai quyét;
- Khong du diéu kién giai quyét: tra lai

Budc 9 - B - 02 nga N 3 O HEYE 3
e trinh ky xu ly g4y hé so bang vén ban, néu 1o Iy do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Duyét hd so, trinh Cha tich hoic | Lanh dao Vian phong Van ban dugc duyét va ky nhay trinh
Budc 10 | pho cha tich UBND tinh dugc phan duoc phén cong phu 0,5ngay | Chutich UBND tinh hoac Pho Chu tich
cong ky trach UBND tinh phu trach
Chu tich hoac Phé chu tich UBND . . C s
Budc 11 | tinh dugc phén cdng xem xét, ky Chu t ich hogc Pho Chu 0,5ngdy | Quyét dinh di duoc ky duyét
L, s tich UBND tinh
Quyet dinh
ST, P y T Két qua giai quyét TTHC da lay s,
. Lay s, dong dau, luu: chuyén giao Van thu Van phong 5 ! 7, P A
Budc 12 , , 0,5ngay |dong dau; chuyén giao ho so cho
cho TTPVHCC tinh UBND tinh TTPVHCC tinh
, 7 Cong chure cua Sc’rrNc}i vu 7
Budc 13 NAhan, tra ket qua cho to chirc/cong duq_c phan cong tiep nhan 0.5 ngdy TAhongq bao cho céng dan/té6 chirc nhan
dan tai Trung tdm phuc vu ket qua.
hanh chinh cdng tinh.
2 ) . . 2 Sé Noi vu 19 ngay lam viéc
Tong thoi han giai quyet 24 ngay : ”l.l : y e
lam vigc | UBND tinh 05 ngay lam viéc
13. Thia tuc cong nhan thay doi, bd sung thanh vién héi dong quan Iy Quy
Ma TTHC: 2.001567.000.00.00.H62
Trinh ty a: A, Nguoi/ co quan thuc | Thei gian e Ghi
thuc hign N§i dung cong viéc hién thyc hign Keét qua chi
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- Tiép nhan hé so; thu phi, 1& phi
(néu co);

- Kiém tra; quét (scan) va luu trit hd
so dién tr; chuyén bo phan chuyén

Cong chuc cua So Noi
vu dugc phan cong tiep

- In gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua, whoac phi¢u dién ta, gui cong
dan/to chuec.

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so
(néu ho so chua day du);

Budc 1 A S NP » | nhan tai Trung tdm Phuc | 0,5 nga - o . -
o mon xu ly (h6 so gidy, dién tu, ho 311 I—allanh chgi]nh cf)ngu e Phicu tir choi tiep nhén giai quyet ho
so nop truc tuyen). ' tinh so (neu khong thudc truong hop gidi
- Hudng dan bo sung hod so (néu quyet).
khong du di€u kién ti€p nhan). - In phiéu ban giao ho so cho phong
chuyén mon.
‘  Truong phong 7
Budc 2 | Phan cong xu ly ho so To6 chic bién ché va To 0,5ngay | Bachuyén, phan céng céng chuc xur ly
chic Phi Chinh phu
Két qua tham dinh:
2 . N . . . , o -bu diéu kién giai quyét;
Budc 3 Than} dl;n h ho‘ S0 Atmﬂ;l duyét, | Cong Chu:,C d;“ 0C glao Xu 04 ngay -Khéng du diéu kién giai quyét: tra lai
chuyén dén nguoi duyét ho so ly ho so A D o s oA L o
ho so bang van ban, néu ro ly do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
‘ , Truong phong , ‘
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky To chue bién ché va To 0,5ngay | Kétqua duyét ho so
chtrc Phi Chinh phu
, Ky duy¢} ket qua g:al qvuyet thuAtuc Giam déc So hoic Phé ‘ KNGt qua giai quyet thu t}lC ha‘nh chlrJh
Buéc 5 | hanh chinh, chuyén van thu/cong I . 01 ngay | da dugc ky duyét (To trinh va dy thao
. A A Giam doc giao phuy trach S
chuc dugc phan cong quyet dinh)
, £ A ar iz £ 3 : : Két qua tham dinh da 13y s6, dong dau,
Budéc 6 Lay s6, dong dau, luu két qua Vin thu Sé 0,5 ngay otri UBND tinh
Vin thu dugc giao tiép nhan: scan < < . A 2 X , <
. A X 2 . 9 Van thu Van phong \ Ho so dugc chuyén dén Chanh van
Buac 7 ho\ so giay; chuyén Chanh Van UBND tinh 0,5 ngay phong
phong
Budc 8 | Phan cong xu ly ho so Chéanh Van phong 0,5ngay | Ba phan cong, giao chuyén vién xtr ly
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Tham dinh hd so, du thao van ban,

Chuyén vién duoc giao

- bu diéu kién giai quyet;
- Khong du diéu kién giai quyet: tra lai

BuGCd 1 irinh ky it Iy 02M03Y | 13 5o bang van ban, néu 16 1y do yéu
cau bo sung, hoan thién ho so.
Duyét ho so, trinh Chu tich hoac Lanh dao Van phong Vian ban dugc duyét va ky nhay trinh
Budc 10 | pho cha tich UBND tinh dugc phan duoc phén cong phu 0,5ngay | Chutich UBND tinh hoac Pho Chu tich
cdng ky trach UBND tinh phu trach
Chu tich hoac Phé chu tich UBND - . PR
Buoc 11 | tinh duoc phan cong xem xét, ky | S HCNOACPRO Chi | 5 a1 ouyét dinh da duoc Ky duyet
L, s tich UBND tinh
Quyet dinh
ok 4o 3 } . Két qua giai quyét TTHC da lay so,
. Lay so, dong dau, luu: chuyén giao Van thu Van phong 5 , L PO A
Budc 12 , , 0,5ngay |dong dau; chuyén giao ho so cho
cho TTPVHCC tinh UBND tinh TTPVHCC tinh
, q Cong chic cua So Noi vu 7
Buse 13 NAhan, tra ket qua cho to chuc/cong du:c_)’.c phan cong tiep nhan 0,5 ngay TAhongq bao cho cong dan/to chuc nhan
dan tai Trung tam phuc vu ket qua.
hanh chinh céng tinh.
R . R 12 ngay Sé Noi vu: 07 ngay lam viéc
Tong thai han giai quyet . o, R .
Ong thot hah guat quye lam vigc | UBND tinh: 05 ngay lam viéc

14. Thii tuc thay déi giay phép thanh lap va cong nhan diéu I (sira ddi, bo sung) quy
Ma TTHC: 1.003621.000.00.00.H62

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Nguwoi/ co quan
thuc hién

Thai gian
thuc hién

Két qua

Ghi
chu
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- Tiép nhan ho so; thu phi, 1& phi (néu co);

- Kiém tra; quét (scan) va luu trit hd so dién tu;

Cong chure cua So
NoOi vu dugc phan
cong tiep nhan tai

- In giay tiép nhan ho so va hen
tra két qua, hoic phiéu dién tu,
gui cong dan/td chic.

- Phiéu y&u cau b sung, hoan thién
hd so (néu hé so chua day du);

. chuyén bo phan chuyén mén xu Iy (hd so gidy, dién ; '  chu o
Budel tir, hd so ndp truc tuyén). s Trung tam Phuc 05ngay | Phicu tr choi tiep nhan giai
- Huéng dan bd sung hd so (néu khéng du diéu | VY I:Iénhqchinh quyét ho so _(91_1éu kﬂhﬁng thuoc
kién tiép nhan). cong tinh. trudng hop giai quyet).
- In phiéu ban giao ho so cho
phong chuy&n mén.
Trudng phong
. A Ao T6 chuc bién ché .| Pa chuyén, phan céng céng
Budc 2 Phan cong xur ly ho so VA T chue Phi 0,5 ngay chic xir Iy
Chinh phu
Két qua tham dinh:
7 ‘ o Cona chirc -bu diéu kién giai quyet; ,

. Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén dén nguoi ng YL LA . -Khong du diéu kién giai quyet:

Buéc 3 Y duoc giao xur ly ho| 16 ngay s T 3 A
duyét ho so < tra lai ho so bang van ban, néu
r6 ly do yéu cau b sung, hoan
thién ho so.
Truéng phong
: b o T6 chuc bién ché X Loy
Budéc 4 | Duyét ho so, trinh ky va T4 chic Phi 0,5ngay | Két qua duyét ho so
Chinh phu
N S S X ] Giam doc So Két qua giai quyét thu tuc hanh
Budc 5 (}:<h>:1 dggi;geﬂtlj/li%ng'Th?;éyg;glgu ;;ﬁ Qggh chinh, hoacPh6 Giam doc| 01 ngdy |chinh da duoc ky duyét (To
y & cp g giao phu trach trinh va Du thao Quyét dinh).

. A A as £ £ . y , R Két qua thadm dinh da léy Sé,
Budc 6 Lay so, dong dau, luu két qua Van thu S¢ 0,5 ngay déng d4u, giri UBND tinh
Busc 7 Van thu duge giao tiép nhan: scan hd so gidy; Van thu Van 0.5 naa Ho so duoc chuyén dén Chénh

chuyén Chanh Van phong phong UBND tinh| ™ 98 | van phong
Budc 8 | Phan cong xt ly hd so Chanh Vian phong| 0,5 ngay Da phan cong, giao chuyén vién

xu ly
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Chuyén vién dugc

- Du diéu kién giai quyet;
- Khong du diéu kién giai quyét:

Buéc 9 | Tham dinh hd so, dy thao vin ban, trinh ky : - 02 ngay | tra lai hd so bang vin ban, néu
giao xu ly 1 3.2 -
ré ly do yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so.
~ 9 Van ban dugc duyét va ky nhay
Buse 10 | DUYEt hd so, twinh Chii tich hoge pho cha tich | 2" 8O VAR | | inh Chi tich UBND tinh hoge
UBND tinh duoc phan cong ky phong ot p 2 N98Y | phg Cha tich UBND tinh phu
cong phu trach trach
) . L b e , ~ | Chu tich hoac Pho
Busc 11 | SN tich hodc Pho cha tich UBND tinh dugc phan | “~po%on GBND | 0,5 ngay | Quyét dinh da dwoc ky duyet
cong xem xét, ky Quyét dinh tinh
Y, , i i} } Két qua giai quyét TTHC da lay
Buse 12 :_2?1/ s0, dong dau, luu: chuyén giao cho TTPVHCC hg/nan GhéIN\glrtl”nh 0.5 ngdy | sé. dong dau: chuyén giao hd so
! pnong ! cho TTPVHCC tinh
Cong chuc cua So
Noi vu dugc phan q
Bude 13 | Nhan, tra két qua cho to chirc/cong dan cong tiep nhan tai 0,5 ngay Thong bao cho cong dan/to
Trung tam phuc chuc nhan ket qua.
vu hanh chinh
cong tinh,
2 .. £ 24 ngay | S6 Noi vu: 19 ngay lam vigc
Tong thoi han giai quyet . o s .
ONg thot han giai quye lam viéc | UBND tinh: 05 ngay lam viéc
15. Thi tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va céng nhan diéu 1é quy
Ma TTHC: 1.003916.000.00.00.H62
Trinh tw n . o Nguwoi/ co quan | Thei gian . Ghi
thuc hién N@i dung cong vige thc hign thue hign Két qua chu
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- Tiép nhan ho so; thu phi, 1& phi (néu co);

- Kiém tra; quét (scan) va luu trit hd so dién tu;

Cong chac cua So
NI vu duoc phén
cong truc, tiep

- In gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua, hozc phiéu dién tu,
gui cong dan/td chic;

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

Bugc 1 | chuyén bo phan chuyén mon xu ly (hd so gidy, nhan tai Trung 0,5 ngay
dién tir, ho so np truc tuyen) ‘ tam Phuc vu ho so (néu ho so chua day dhi);
- Huéng dan b6 sung hé so (néu khong da diéu | Hanh chinh cong - Phiéu tir choi tiep nhan giai
kién tiép nhan). tinh Vinh Phiic quyét hd so _(r!eu khdng thugc
truong hop gidi quyet).
Trudng phong
, A At T6 chuc bién ché .. | DPa chuyén, phan céng céng
Budc 2 | Phan cong xir ly ho so VA T6 chirc Phi 0,5 ngay chic xir Iy
Chinh phu
Ket qua tham dinh:
A . - bu dicu kién giai quyet;
2 . A \ ~ 2 e N Congchuc R Y o n
. Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén dén nguoi . o1 1A . - Khong du diéu kién giai
Buéc 3 Y duoc giao xuir ly ho| 05 ngay Ao oo 1A 3 <
duyét ho so <o quyet: tra lai ho so bang van
ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
Trudng phong
: e o T6 chuc bién ché X R
Budéc 4 | Duyét ho so, trinh ky va Té chic Phi 0,5ngay | Két qua duyét ho so
Chinh phu
Két qua giai quyét thi tuc hanh
U S S X ] Giam doc Sé hoac chinh da duoc ky duyét (To
Budc 5 Ky dxuy¢tv ket qua gial quyet thu tL;lC h:anh chinh, Ph6 Giam doc giao, 01 ngay |trinh va Dy thao Gidy phép
chuyén van thu/cong chirc dugc phéan cong . . NN AP
phu trach thanh Iap va cong nhan dicu I¢
quy)

. £, oA Az % L4 i < , \ Két qua tham dinh di 1dy sb,
Buéc 6 Lay so, dong dau, luu két qua Van thu S& 0,5 ngay déng d4u, giri UBND tinh
Budc 7 Van thu duge giao tiép nhan: scan hd so gidy; Van thu Van 0.5 nad Ho so dugc chuyén dén Chanh

chuyén Chanh Van phong phong UBND tinh| ™ gay van phong
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ba phan cong, giao chuyén vién

Budc 8 | Phan cong xt ly hd so Chanh Van phong| 05ngay | . 1y
- Du diéu kién giai quyét;
? ‘ Chuvén vien duoc - Khong du di€u kién giai quyet:
Buéc9 | Thim dinh hd so, du thao vin ban, trinh ky YER VICR BUO 01 ngay | tra lai hd so bang vin ban, néu
giao xu ly 1 3.2 -
ré ly do yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so.
“ 9 Van ban dugc duyét va ky nhay
Buse 10 | DUYEt hd so, trinh Chii tich hogc pho chi tich lf;fhgggcvaﬁlén 0.5 sy | N Chii tich UBND tinh hoge
UBND tinh duoc phan cong ky phong dugt p 2 N93Y 1 phg Chu tich UBND tinh phu
cong phu trach trach
y . e e , ~ | Chu tich hoac Pho
Busc 11 | SN tich hoac Pho chu tich UBND tinh duoc phan | “cption UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh da duoc ky duyet
cong xem xét, ky Quyet dinh tinh
Y, , i i} } Két qua giai quyét TTHC da lay
Budc 12 :_2?1/ s0, dong dau, luu: chuyén giao cho TTPVHCC hg:']anath\gl?”nh 05ngdy | sé. déng dau: chuyén giao hd so
! pnong ! cho TTPVHCC tinh
Cong chuc cua So
Noi vu dugc phan q
Bude 13 | Nhan, tra két qua cho to chirc/cong dan cong t'eg nhan tai 0,5 ngay Thf’”g pao X chow cong dan/to
Trung tdm phuc chuic nhan ket qua.
vu hanh chinh
cong tinh.,
x " £ 12 ngay | Sé Noi vu: 08 ngay lam viéc
Tong that han giai quyet lam viéc | UBND tinh: 04 ngay lam viéc

16. Tha tuc cho phép Quy hoat dgng tré lai sau Kkhi bi dinh chi hoat dong cé thoi han
Ma TTHC: 1.003950.000.00.00.H62

Trinh tw
thuc hién

Noi dung cong viéc

Nguwoi/ co quan
thuc hién

Thai gian
thuc hién

Két qua

Ghi
chu
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- Tiép nhan ho so; thu phi, 1& phi (néu co);

- Kiém tra; quét (scan) va luu trit hd so dién tu,

Cong chac cua So
NI vu duoc phén
cong truc, tiep

- In gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua, hozc phiéu dién tu,

gui cong dan/td chic;

- Phiéu y&u cau b6 sung, hoan thign

Bugc 1 | chuyén bo phan chuyén mon xu ly (hé so gidy, nhan tai Trung 0,5 ngay
dién tir, ho so np truc tuyen) ‘ tam Phuc vu hé so (neu ho so chua day i),
- Huéng dan b6 sung hé so (néu khong da diéu | Hanh chinh cong - Phiéu tir choi tiep nhan giai
kién tiép nhan). tinh Vinh Phiic quyét hd so _(r!eu khdng thugc
truong hop gidi quyet).
Trudng phong
, A Ao T6 chuc bién ché .. | DPa chuyén, phan céng céng
Budc 2 | Phan cong xir ly ho so VA T6 chirc Phi 0,5 ngay chic xir Iy
Chinh phu
Ket qua tham dinh:
A . - bu dicu kién giai quyet;
2 o A ey . Cong chuc n s e
. Tham dinh ho so, du thao van ban trinh Trudng . \ A . - Khong du diéu kién giai
Buéc 3 . duoc giao xuir ly ho| 05 ngay Ao oo s A 3 <
phong. <o quyet: tra lai ho so bang van
ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
Trudng phong
: b o T6 chuc bién ché . Loy
Budéc 4 | Duyét ho so, trinh ky va Té chic Phi 0,5ngay | Két qua duyét ho so
Chinh phu
N S S X ] Giam doc Sé hoac Két qua giai quyét thi tuc hanh
Budc 5 L(r?; dggi;;i;@i%{?'?hﬂyggzu r:;lﬁ Qgrr:h chinh, Ph6 Giam doc giao, 01 ngay | chinh da dugc ky duyét (To
Y g ep g phu trach trinh va Dy thao Quyét dinh).

. £ oA ax 4 A . < . \ Két qua thaim dinh da léy s0,
Budc 6 Lay so, dong dau, luu két qua Van thu S¢ 0,5 ngay déng du, giri UBND tinh
Buéce 7 Van thu duoc giao tiép nhan: scan hd so gidy; Van thu Van 0.5 nad Ho so dugc chuyén dén Chanh

chuyén Chanh Van phong phong UBND tinh| ™ 98 | van phong
Budc 8 | Phan cong xir Iy ho so Chéanh Vian phong| 0,5 ngay Ba phan cong, giao chuyén vién

xu ly
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Chuyén vién duoc

- Du diéu kién giai quyet;
- Khong du diéu kién giai quyét:

Buéc 9 | Tham dinh hd so, dy thao vin ban, trinh ky : - 01 ngay | tra lai hd so bang vin ban, néu
giao xu ly X 1o Al AR N
ré ly do yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so.
At A . - 9 b s Lanh dao Van Van ban duogc duyét va ky nhay
Buéc 10 B‘éﬁé Tionlf‘élr génhhéih;ﬁr?ci,hoac pho chi tich | - he dwoc phan| 0.5 ngay | trinh Chi tich UBND tinh hoac
<P gxy cdng phu trach Phé Chu tich UBND tinh phu trach
) . L b e , ~ | Chu tich hoac Pho
Busc 11 | SN tich hoac Pho cha tich UBND tinh dugc phan | “~po%on UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh da duoc ky duyet
cong xem xét, ky Quyét dinh tinh
Y, , i s s Két qua giai quyét TTHC da lay
Budc 12 :_2?1/ s0, dong dau, luu: chuyén giao cho TTPVHCC hg:']anath\gl?”nh 05ngdy | s, déng dau: chuyén giao hd so
' phong ' cho TTPVHCC tinh
Cong chac cua So
Noi vu dugc phan q
Bude 13 | Nhan, tra két qua cho to chirc/cong dan cong tiep nhan tai 0,5 ngay Thong bao cho cong dan/to
Trung tam phuc chuc nhan ket qua.
vu hanh chinh
cong tinh,
z " £ 12 ngay | Sé N§i vu: 08 ngay lam viéc
Tong thoi han gidi quyét lam viéc | UBND tinh: 04 ngay 1am vigc
17. Thia tuc hop nhat, sap nhap, chia, tach, mé réng pham vi hoat dong quy
Ma TTHC: 1.003920.000.00.00.H62
Trinh tyw n- R cn Nguwoi/ co quan | Thai gian £ . Ghi
thye hign Noi dung cong viéc thuc hign thuc hign Keét qua chi
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- Tiép nhan hd so; thu phi, 1& phi (néu co);
- Kiém tra; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
chuyén bd phan chuyén moén xu ly (ho so giay,

Cong chac cua So
Noi vu duoc phén
cong truc, tiep

- In gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua, hoac phieu dién tir,
gui codng dan/to chtec;

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan

Budc 1 SEOTS G 2 nhan tai Trung 0,5 ngay | thién hd so (néu ho so chura day
dién t’u, hoxso n?p truc tlfyen). ; A o tam Phuc vu hi):
i{{lugr}g dﬁt} bo sung ho so (néu khong du diéu H:’}lnh Cljinh ang ) Phjéu tir Chéi,tié’p nhan giai
ién tiép nhan). tinh Vinh Phic quyét hé so (néu khong thuge
truong hop gidi quyet).
Truong phong
. A A T chic bién ché .. | Pa chuyén, phan céng cong
Buéc 2 Phan cong xtr ly ho so VA Té chitc Phi 0,5 ngay chic xir Iy
Chinh phu
Két qua tham dinh:
Tham dinh hé so, trinh duyét, chuyén dén nguoi Cong chic - Eﬂﬂdiél:;fijn kgiljiAquyéqt_; 4
Buoc 3 e L) ’ 7 duoc giao xir IV hdl 16 nga - Khong du dieu kien gidl quyet:
duyét ho so uocd o sy ho 9y tra lai ho so bang van ban, néu
ro ly do yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.
Truéng phong
: At R o Firh L T6 chuc bién ché X L s
Budc 4 Duyét h tinh - X 0,5 nga Két qua duyét h
o YLRo 8o, Ky va To chuc Phi gy et quia CUYELNo so
Chinh phu
A S . ] Giam doc Sé hoac Két qua giai quyét thu tuc hanh
Buoc 5 (';3; d:gevgr‘fztlj/‘iing"‘L'h?r‘éygfri‘“ ;‘alﬁ g‘grr]‘h chinh. | pho Giam déc giao] 01ngay | chinh da duoc ky duyét (To
y & ep g phu trach trinh va Du thao Quyeét dinh)

. £, oA Az % L4 i < , \ Két qua tham dinh da 1iy sb,
Budc 6 Lay so, dong dau, luu két qua Vén thu S¢ 0,5 ngay déng ddu, etri UBND tinh
Buée 7 Van thu duoc giao tiép nhan: scan hd so gidy; Van thu Van 0.5 nad Ho so duoc chuyén dén Chénh

chuyén Chanh Van phong phong UBND tinh| ™ 98 | van phong
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ba phan cong, giao chuyén vién

Buéc 8 | Phan cong xir Iy hd so Chanh Van phong| 05ngay | . 1y
- bu diéu kién giai quyét;
N - Khéng du diéu kién giai quyét:
Buéc9 | Thim dinh hd so, du thao van ban, trinh ky Ch“yiegovgnl U 02 ngay | tra lai hé so bing van ban, néu
g y r6 ly do yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.
~ < Van ban dugc duyét va ky nhay
Buse 10 | DUYEt hd so, trinh Chii tich hogc pho chi tich }fgghgigcvaﬁén 0.5 sy | trinh Chii tich UBND tinh hoge
UBND tinh dugc phan cong ky phong quot p 2 N93Y | pg cha tich UBND tinh phu
cong phu trach tréch
. . e , ~. | Chu tich hoac Pho
Busc 11 | Chu tich hodc Pho cha tich UBND tinh dugc phan | “~p o5 UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh da duoc ky duyet
cong xem xét, ky Quyet dinh tinh
Lo x4, iz , i s s Két qua giai quyét TTHC da lay
Buse 12 :_3?1/ s0, dong dau, luu: chuyén giao cho TTPVHCC hg/nan GhéIN\g?vnh 0.5 ngdy | sé. dong dau: chuyén giao hd so
' phong ! cho TTPVHCC tinh
Cong chac cua So
Noi vu gTu’qC phan q
Bude 13 | Nhan, tra két qua cho to chirc/cong dan cong tiep nhan tai 0,5 ngay Thong bao cho cong dan/to
Trung tam phuc chuc nhan ket qua.
vu hanh chinh
cong tinh.,
R . R 24 ngay | S6 Noi vu: 19 ngay lam viéc
Tong tha han giai quyet lam viéc | UBND tinh: 05 ngay 1am vigc
18. Thii tuc ddi tén Quy
Ma TTHC: 1.003879.000.00.00.H62
Trinh ty n A Nguoi/ co quan Theoi gian e o Ghi chu
thyc hién Noi dung cdng viéc thyc hign thyc hign Két qua
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- Tiép nhan hd so; thu phi, 1& phi (néu co);
- Kiém tra; quét (scan) va luu trit ho so dién
tu, chuyen b phan chuyén mon xu ly (hd so

Cong chac cua So
Noi vu dugc phan
cong truc, tiep nhan

- In gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua, hoac phiéu dién tir,
gui codng dan/to chtec;

- Phiéu yéu cau b sung, hoan

Budc 1 tai Trung tim Phuc | 0,5ngay | thién hd so (néu ho so chura day
gidy, dién tir, hd so nop truc tuyén). vu Hanh chinh hi):
(‘i,ﬁl‘l’?‘? ‘:an b‘}’lf‘mg ho so (néu khong di | cang tinh Vinh - Phiéu tir chéi tiép nhan giai
icu kién tiép nhan). Phc quyét hd so (néu khong thuge
truong hop gidi quyet).
Trudong phong
. A A Tb chirc bién ché X Pi chuyén, phan céng cong
Buéc 2 Phan cong xtr ly ho so VA TS ehie Phi 0,5 ngay chic xir Iy
Chinh phu
Két qua tham dinh:
. , - bu diéu kién giai quyét;
. . . Cong chuc j '
. Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén dén _ s X - Khéone du didu kién aiai
Bugc 3 S5 dUvat h g ' duoc giao xur ly hd | 05nga ong du dictikien gla
ngudi duyét ho so uocy o ERAL 9y quyet: tra lai ho so bang van
ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
Truong phong
, e A - T6 chuc bién ché va X L s
Budc 4 Duyét h trinh \ L 0,5 nga Két qua duyét h
uo yetho so, trinh ky T4 chixc Phi Chinh gay | Ketqua dUyetho so
phu
Ky duyét két qua giai quyét thi tuc hanh | Giam déc S¢ hodc Két qua giai quyét thi tuc hanh
Budc 5 chinh, chuyén van thu/cong chirc duoc phan | Phd Giam doc giao 01 ngay chinh da dugc ky duyét (to trinh
cong phu trach va Du thao Quyet dinh)

. A QA a4 % % . < \ \ Két qua thAim dinh da lé,y s0,
Budéc 6 Lay so, dong dau, luu két qua Van thu S& 0,5 ngay déng ddu, gtri UBND tinh
Busc 7 Van thu dugc giao tiép nhan: scan ho so gidy; | Vin thu Vin phong 0.5 naa Ho so duoc chuyén dén Chanh

chuyén Chanh Van phong UBND tinh L S phong
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ba phan cong, giao chuyén vién

Budc 8 | Phan cong xu ly ho so Chanh Van phong | 05ngay | . 1y
- bu diéu kién giai quyét:;
N - Khéong du diéu kién giai quyét:
Budc 9 Tham dinh hd so, du thao van ban, trinh ky Chuy.en vien (,ch 01 ngay tra lai ho so bang van ban, néu
giao xur ly X 1o A A 2 N
ré ly do yéu cau bo sung, hoan
thién ho so.
o 9 . Van ban duoc duyét va ky nhay
huse 10 | DuY@thd so, trinh Chis tich hogc pho chi tich | o 440 VAILPROWE | trinh Chii tich UBND tinh hogc
UBND tinh duoc phan cong ky P rach gphu D.oN98Y | g chi tich UBND tinh phu
trach
, Chu tich hoac Pho chu tich UBND tinh duoc | Chu tich hoac Phé . . 4 . . .
Bude 11 phan cdng xem xét, ky Quyét dinh Chu tich UBND tinh 0.5 ngay Quyet dinh da duoc ky duyet
L £ _ . y . Két qua giai quyét TTHC da lay
Budc 12 #_?I_);\jﬁc‘éoﬁﬁhdau’ lru: chuyén giao cho VanltJhéIN\grt{Eﬁ N8| 05ngay | sb, dong dau; chuyén giao hd so
' : cho TTPVHCC tinh
Cong chuc cua So
Noi vu duoc phan 7
Budc 13 | Nhan, tra két qua cho té chac/cong dan cong ticp nhan tal 0,5 ngay Thong bao cho cong dan/to chuc

Trung tdm phuc vu
hanh chinh céng
tinh.

nhan két qua.

Tong thoi han giai quyét

12 ngay lam

Sé Noi vu: 08 ngay lam viéc

vigc UBND tinh: 04 ngay lam viéc
19. Thia tuc Quy tw giai thé
Ma TTHC: 1.003866.000.00.00.H62
Trinh tw n A - Ngudi/ co quan | Thoi gian Ao oo Ghi
thc hign Noi dung cong viéc thuc hién thu hién Keét qua chi
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- Tiép nhan hd so; thu phi, 1& phi (néu co);
- Kiém tra; quét (scan) va luu trir hd so dién tu,
chuyén bd phan chuyén moén xu ly (ho so giay,

Cong chac cua So
Noi vu duoc phén
cong truc, tiep

- In gidy tiép nhan hd so va hen
tra ket qua, hoac phicu dién ti,
gui codng dan/to chtec;

- Phiéu y8u cau bo sung, hoan

Budc 1 SEOTS G 2 nhan tai Trung | 0,5ngay | thién hd so (néu hé so chuwea day
dién t’u, hoxso n?p truc tlfyen). ; A o tam Phuc vu hi):
- .IA{uo.r}g daEI b6 sung ho so (néu khong du di€u | Hanh chinh cong - Phiéu tir chdi tiép nhan gidi
ki¢n ticp nhan). tinh Vinh Phiic quyét hd so (néu khong thugc
trieong hop gidi quyét).
Truong phong
, A Ao T4 chuc bién ché .. | Da chuyén, phan céng cong chirc
Budc 2 Phan cong xtr Iy h R X 0,5 nga y 1
o gxurlynose va Té chic Phi B ity
Chinh phu
Két qua tham dinh:
Tham dinh hd so, trinh duyét, chuyén dén nguoi Cong chuc - EEd iéudlfiir'lkgiii_g uyéf;_ &
Budéc 3 At MA ’ o duoc giao xix IV hd| 05 nga - Khong du dieu Kien gial quyet:
duyét ho so uocy o wiyno i tra lai ho so bang véan ban, néu rd
ly do yéu cau b6 sung, hoan thién
ho so.
Truéng phong
Budéc 4 | Duyét, trinh Lanh dao So ky duygét. Tﬁ\ Chfrc b!en Ché 0,5 ngay | Két qua duyét hd so
va To chac Phi
Chinh phu
A S . ] Giam doc Sé hoac Két qua giai quyét thu tuc hanh
Buoc 5 (';3; d:gevgr‘fztlj/‘iing"‘L'h?r‘éyg;(:[:‘“ ;‘alﬁ g‘grr]‘h chinh. | pho Giam déc giao| 01 ngay | chinh da dwoc ky duyst (t trinh
y & ep g phu trach kém theo Du thao Quyét dinh)
: £ g .z Lo y q . | Két qua thAm dinh di lay s,
Budc 6 Lay so, dong dau, luu két qua Vén thu S¢ 0,5 ngay déng ddu, etri UBND tinh
Busc 7 Van thu duoc giao tiép nhan: scan hd so gidy; Van thu Van 0.5 nai Ho so dugc chuyén dén Chanh
chuyén Chanh Van phong phong UBND tinh| ™ 98 | van phong
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Buéc 8 | Phan cong xir Iy hd so Chanh Van phong| 0,5 ngay 51? Ili,/han cong, giao chuyén vien
- bu diéu kién giai quyét;
N - Khong du diéu kién giai quyét:
Budc 9 | Tham dinh hé so, dy thao vin ban, trinh ky Chuy_en vien quc 01 ngay | tra lai ho so bang van ban, néu ro
giao xur ly . A Ar R AR
Iy do yéu cau bo sung, hoan thién
ho so.
~ 9 Van ban duoc duyét va ky nhay
Buse 10 | DUYEt hd so, trinh Chii tich hoge pho cha tich | "8 VaR | | inh Cha tich UBND tinh hoe
UBND tinh duoc phan cong ky phong ot p 2 N98Y | png Cha tich UBND tinh phu
cong phu trach ,
trach
- - b e , ~ | Chutich hoac Phé
Busc 11 | SN tich hoac Pho chu tich UBND tinh duoc phan | “op . ton UBND | 0,5 ngay | Quyét dinh da duoc ky duyét
cong xem xét, ky Quyét dinh tinh
foox 4 _ . _ § Két qua giai quyét TTHC da lay
Buéc 12 tﬁ%/ s0, dong dau, luu: chuyén giao cho TTPVHCC hg/nanLtJhérN\grtlinh 0,5 ngay | sb. dong dau; chuyén giao hé so
phong cho TTPVHCC tinh
Cong churc cua So
Noi vu giugc phan 7
Bude 13 | Nhan, tra két qua cho té chirc/cong dan cong t'eg nhan tai 0,5 ngay Th? ng b a0 (fho cong danfto chirc
Trung tdm phuc nhan ket qua.
vu hanh chinh
cong tinh.,
2 .. £ 12 ngay | S6 Noi vu: 08 ngay lam vigc
Tong thai han giai quyet N S R i
ONg thot han giai quye lam viéc | UBND tinh: 04 ngay lam viéc

V. LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG

20. Thi tuc thim dinh thanh Iap thén méi, thon té dan phé méi

Ma TTHC: 2.000465.000.00.00.H62
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Trinh tw Nbi duna cona viec Nguwoi/ co quan | Thai gian K&t aua Ghi
thuc hién o1 dung cong vie thuc hién thuc hién g chd
- In giay tiép nhan ho so va hen
- Tiép nhan hé so: thu phi, 1¢ phi (Néu c6); Cong chic cia 56 tra ket qua, hogc phicu dién tr,
A j i Y | Noi vy duoc phan gui codng dan/to chtec;
- Kiém tra; quét (scan) va luu trir 0O so dién tw, | ¢ang tryc, tiép - Phiéu yéu cau b sung, hoan
Busc1 | chuyen bo phan chuyén mon xu ly (h6 so gidy, | nhantai Trung | 0,5ngay | thién hd so (Néu hé so chua
dién tu, h6~s0 nop truc tgyén). , ‘ tam Phuc vu ddy di);
- Hudng dan bo sung ho so (ncu khong di diéu | Hanh chinh cong - Phiéu tir chéi tiép nhan gidi
kién ti€p nhén). tinh Vinh Phuc quyét hd so (néu khong thugc
truong hop gidi quyet).
Trudéng phong 7
Budc 2 | Phan cong xir Iy hd so Xay Qung\ch[r-lh 0,5 ngay Da, Ch?y?n’ phan cong cong
guyen va Cai chuac xur ly
cach hanh chinh
Ket qua tham dinh:
N . - bu diéu kién giai quyet;
2 A . . 24X . Cong chuc A N Ao T
. Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén dén nguoi . . 1 A 5 - Khong du diéu kién giai
Budc 3 e WA duoc giao xu ly ho| 8,5 ngay Lownrn 1% A 3 <
duyét ho so o quyet: tra lai h6 so bang van
ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
Truong phong
. Ap A . , Xay dung chinh s Lo At A
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky quyén va Cai céch 0,5ngay | Két qua duyét ho so
hanh chinh
. Ky duyét két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, Gidm doc S hogc . Két qua giai quyét thu tuc hanh
Budc 5 20 . k Ao Pho Giam doc giao, 01 ngay e . A
chuyén van thu/cong chirc dugc phéan cong ohu tréch chinh da duoc ky duyét
o , q ' Ket qua giai quyet thu tuc hanh
Lay so, dong dau, luu; chuyén giao cho cong chirc | Van thu Sa/cong chinh da lay so, dong dau; giao
Buoc 6 S& Noi vu truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | chirc dugc phan | 0,5 ngay | cong chirc S& Noi vu truc trung

cong tinh

cong

tdm phuc vu Hanh chinh céng
tinh.
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Cong chac So Noi
vu truc tiép nhan

Théng bao, tra két qua cho cong

Buéc 7 | Nhan, tra két qua cho t chirc/cong dan hd so tai Trung | 0,5 ngay dAn/te chiie
tam Phuc vu Hanh
chinh cong tinh
Téng thei han gisi quyét ooy
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