UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH VINH PHUC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 739 /QB-CT Vinh Phiic, ngay 29 thdng 3 ndm 2021
QUYET PINH

Phé duyét cic quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh dwge sira doi,
b6 sung trong linh vure buu chinh; thay thé trong linh vuc bao chi
thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Thong tin va Truyén thong tiép nhan
va tra két qua tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cdn cik Ludt Té chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cdn cik Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phii vé thuee
hién co ché mét cira, mét ciea lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Vin phong
Chinh phu hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cie Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong, Chi
nhiém Van phong Chinh phii huémg dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh
56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mét
cita lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cir Quyét dinh s6 592/0P-CT ngay 10/3/2021 cia UBND tinh vé viéc
cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sita déi, bé sung trong linh vuc buu
chinh va Danh muc thu tuc hanh chinh thay thé trong linh vue bdo chi thugoc pham
vi chikc nang quan Iy cuia S¢ Théng tin va Truyén théng;

Theo dé nghi cia Gidam doc S¢ Théng tin va T ruyén théng tai To trinh sé:
10/Tr-STTTT ngay 25 thang 02 nam 2021.

QUYET PINH:
’Biéu 1. Phé duyét kem theo ql}yét ﬂdinh nay 08 quy trinh ndi b trong giai
quyét thu tuc ’hémh chinh dugc stra doi, bo sung trong I‘Tnh vuc l'fn}} vuce buu chinh;
duogc thay the trong linh vuc béo chi thudc tham quyén giai quyét cia S& Thong



tin va Truyén thong, tiép nhén va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh Vinh Phuc (Co phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé, bai bo
08 quy trinh ndi bd trong giai quyét thi tuc hanh chinh ctia S& Théng tin va Truyén
thong co sd thir tu 2, 3 muc I (Linh vuc bao chi) va céac thu tuc tai s6 thir tu 1, 2,
3,4, 5, 6 muc Il (Linh vuc buu chinh) Phu luc I kém theo Quyét dinh s6 1490/QP-
CT ngay 24 thang 6 nam 2020 ciia Chu tich UBND tinh vé phé duyét cac quy
trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh ctia S& Thong tin va Truyén théng,
tiép nhan va tra két qua tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng tinh; quy trinh
noi bo ddi vai thu tuc hanh chinh tiép nhan giai quyét vatra két qua tai S Thong
tin va Truyén thong.

Can ctr quyét dinh nay, Van phong UBND tinh (Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh céng tinh) chu tri, phdi hgp S& Thong tin va Truyén théng xay dung quy
trinh dién tir giai quyét timg thi tuc hanh chinh trén phan mém Hé thong thong tin
mot cira dién tir cta tinh (Phan mém hanh chinh céng), dé ap dung théng nhat; S
Thong tin va Truyén thong co6 trach nhiém chi dao viéc cap nhat thong tin, dir liéu
vé tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé thdng thong
tin mgt cura dién tir theo quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018
cua Chinh phu.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Théng tin va
Truyén thong, Thi trudng cac S, Ban, Nganh, UBND céc huyén, thanh phé va
céc t6 chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W

Noi nhan:

- Cuc KSTTHC-Vin phong Chinh phu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Céng TT - GTDT tinh;
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Phu luc

CHINH; PUQC THAY THE TRONG LINH VUC BAO CHi THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO THONG
TIN VA TRUYEN THONG TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
TINH VINH PHUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

I. LINH VUC: BAO CHI (02 thii tuc)
1. Cap giay phép xuat ban ban tin (dia phuong)
Ma TTHC: 1.009374.000.00.00.H62

/OD-CT ngay .../.../2021 cia Chii tich UBND tinh)

. e n . Nguwoi/co quan Thoi gian £ . Ghi
Trinh ty NOi dung cong viéc thire bitn dhie higi Keét qua chu
- Tiép nhan hd SO (gidy, truc tuyén); - In gidy tlep nhan ho so va hen tra ket qua
Thu phi, 1€ phi (n€u co). hodc phiéu dién tir, giri cong dan, t6 chirc;
G2 o ; oy Can bd dugc phan
- Kiém tra; quét (scan) va luu trir ho so - L - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
cn e £ e g N n cong ti€p nhén tai B Ry
2 dién tir, chuyén by phan chuyén mon p (néu ho so chua day du),
Budc 1 i oy e ey N Trung tdm Phuc vu . B o W ek o ens % Lk
xu ly (ho so giay, dién tu, ho so ndp | 1o b oo o 0,5 ngay |- Phiéu tir choi tiép nhan giai quyet ho so
truc tuyen). tinh & (néu khong thudc truong hop giai quyét).
- Hu6ng dan b sung ho so (néu khong - In phiéu ban giao hd so cho phong chuyén
du diéu kién tiép nhdn). mon
Phan cong xir Iy hd so Trudng phong
Thong tin - Béo chi - : _—
Budc 2 gXué‘it bin 0,5 ngay | Ba chuyén, phan cong can bd xir ly
Két qua thim dinh:
: Tham dinh hd so, trinh duyét, chuyén | Chuyén vién dugc ' = Bl B It Ak QYR
Bude 3 I1ngdy |-Khéng du diéu kién giai quyeét: Tra lai ho

dén nguoi duyét hd so

giao xu ly ho so

so bang vin ban, néu 15 1y do yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.




Duyét ho so, trinh ky Truong phong , ,
Budc 4 Thong tin - Bao chi - | 02 ngay | Keétqua duyét ho so
Xuat ban
' Ky d;uyt_:t kf:t qua giai qtﬂ;yet _TTH'C, Gism dbc/Phé gifm ‘ Két qua giai quyet TTUHC 'daudugac ky, _
Budc 5 | chuyén Trudng phong Thong tin- Bdo | _: G e 01 ngay | duyét (Giay phép) hoac ky vén ban tra lai
; £odE g BA o doc dugc phan cong. X
chi- Xuat ban/can bg dugc phan cong ho so.
’ L'ay 80, dopg dau, luu; chuﬂyen giao cho Vin thu/cén bb duoc ‘ Kft qua giai quyet "{TI:IC da lay so, qong
Bugc 6 | can b So truc Trung tdm Phuc vu han con 0,5 ngay | dau; giao cho can by S¢ truc Trung tam
Hanh chinh cong tinh P & Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Cong chie S¢
Thong tin va Truyén ' ]
Budc 7 | Nhan, tra két qua cho té chirc/cong dan. th;O ng tryc ticp nl}an 0,5 ngay Thf)ng hip, 0 KED GAk She: Ddag; Aok
ho so tai Trung tam chuec.
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Tong thoi han giai quyét 16 ngay

2. Vin ban chip thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phuong)
Ma TTHC: 1.009386.000.00.00.H62

" - " - Nguwoi/co quan thue | Thoi gian £ < Ghi
Trinh tu N§i dung cong viéc hién thyre hign Ket qua chi
- Tiép nhan hd Yy (gidy, truc tuyén); - In gidy t1ep nhan hd so va hen tra ket qua
Thu phi, 1€ phi (n€u co). Can bd duoc phan hodc phleu dlen tur, guri cong dén, td chirc;
: - Kiém tra; quét (scan) va luu tri hd |  cong tiép nhan tai - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so
Bude 1 o - R N . % w3 2,
so dién tir, qhuyen bd phén chuyén | Trung tdm Phuc vu 0,5 ngdy | (néu ho so chua day du);

mon xur 1y (hd so gidy, dién tir, hd so
ndp truc tuyén).

Hanh chinh cong tinh

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khong thuéc truong hop gidi quyét).




- Huéng dan bd sung hd so (néu
khong du diéu kién tiép nhan).

- In phiéu ban giao ho so cho phong chuyén
mon

. Trudng phong Thong ,
Budce 2 | Phan cong xur ly ho so tin - Bao chi - Xuat 0.5 ngay | Da chuyén, phan cong can bg xu ly
ban
Két qua tham dinh:
Budc 3 Thém dinh ho so, trinh duyét, chuyén | Chuyén vién duoc 08 nea e fi]eudlflcr_l;glil, quyet, - Tra lai h
dén nguoi duyét ho so giao xu ly ho so gy |- Kh?ng " dle’u IR gl quyet. A B
so bang van ban, néu rd ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
] Trudng phong Thong ) ‘
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky tin - Bao chi - Xuat 01 ngay | Két qua duyét ho so
ban
¢ v d:l yet .kﬂ i Eluyet TTH?’ Giam doc/Phé giam . Két qua giai quyét TTHC da duoc ky duyét
Bude 5 | chuyén van thu/can bd dugc phan £ a2 01 ngay i e
i doc dugc phan cong. (Quyét dinh) hodc ky van ban tra lai ho so.
' Lay 80, dﬁonjg, dau, luu; cEluyen 8130 | e thu/can b6 duoc ‘ ngt.qu-a giai quyet '{‘THC da lay so, qong
Budce 6 | cho céan by Sé truc Trung tim Phuc vu i Shi 0,5 ngay | dau; giao cho cén bg S¢ truc Trung tam
Hanh chinh cong tinh P & Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Cong chirc S¢ Thong
2 g 1k . g tin va Truyén thong 5 - 5 ik 5 . .. ik
Buéc 7 I:Pgm, tra két qua cho t6 chirc/cong trye tiép nhan hd so 0,5 nugdy Th?ng bao, tra két qua cho cong dan/td
an. ; . chirc.
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Tong thoi han gidi quyét 12 ngay

II. LINH VU'C: BUU CHINH (06thi tuc)
1. Cép gidy phép bwru chinh
Mi TTHC: 1.003659.000.00.00.H62




. - 2 - Nguwoi/co quan thuye | Thoi gian £ " Ghi
Trinh ty N§i dung cong viéc hi¢n thye hign Két qua chi
i g,lelpﬁ n}lllan h? so'(glay, Revesfugent)s The - In gidy tlep nhan ho so va hen tra két qua
p "_f‘ i (neu' c6). . o Cén bo dugc phan hoac phiéu dlen tir, guri cong dan, t6 chirc;
;j.lﬁ(len.,l tri; q?e‘ (ﬁscanﬁ) vahan{ it l:lo e cong tiép nhan tai - P'hleu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
Budc | l,“-"(’hg"sg ) g" P“'f-‘.“ 03 v oot | Trung thm Phucvy | o | (néu ho sorchua day dii);
tﬁ &n) gldy, cien i, MO S NP HUC | Hanh chinh cong 2T 1. Phleu tir chdi tiép nhan giai quyét ho SO
a o .2 X I i tinh (néu khong thugc trwang hop gidi quyét).
* Huong b sug o ser tieu Midng - In phiéu ban giao hd so cho phong chuyén mén
diéu kién tiép nhdn). p g phong chuy
x Phén cong xir Iy hd so Truéng phong Buu . ~ 3 —— G R s
Budce 2 hifoli - Vi thinig 0,5 ngay | Da chuyén, phan cong cén bd xur ly
Két qua tham dinh:
A et 12 : . 3 - - b diéu kién giai quyét;
" Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén Chuyén vién dugc 5 . M L 4 ek
Bu6e3 1 4én nguoi duyét h so giaoxirlyhdso | 10 M83Y |- Khong di diu kién gii quyet: Tra lai ho
so bang van ban, néu rd ly do yéu cau bod
sung, hoan thi¢én ho so.
A Duyét hé so, trinh ky Trudng phong Buu ; £ -
Budce 4 chinh - Viln théng 02 ngay | Két qua duyét ho so
| Ky duyét két qua gidi quyét TTHC, Gism déc/Pho gidm | Két qua giai quyét TTHC d duoc ky duyét
Buc S | chuyén Trudng phong Buu chinh - Vién | je"quoc han cong. | 1P | (Gidy phép) hodc ky van ban tra lai hé so
thong/can bd duge phan cong Gl s & HEAEEE NSy : '
Lay sd, dong déu, Iuu; chuyén giao cho | . LA Két qua giai quyét TTHC da ldy s6, dong
Budc 6 | can bd S¢ truc Trung tdm Phuc vu Hanh il th;lrg;agél;o duge 0,5 ngay | dau; giao cho can by S¢ truc Trung tim
chinh cong tinh p & Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh
Cong chirc S¢ ) .
Budc 7 | Nhan, tra két qua cho td chirc/cong dan. Thong tin va Truyén 0,5 ngdy Thong bao, tra két qua cho cong dan/td

thong truc tiép nhan
ho so tai Trung tdm

chirc.




Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Téng thoi han giai quyét 24 ngay
2. Sira d6i, bd sung gidy phép buu chinh
Ma TTHC: 1.003687.000.00.00.H62
5 s P o Nguwoi/co quan Thoi gian £ . Ghi
Trinh ty Noi dung cong viéc fhire hiés thie hién Keét qua chi
- Tiép nhén ho so (gidy, truc tuyén); Thu - In gidy t1ep nhan ho so va hen tra ket qua
phi, 1& phi (néu co). hodc phxeu dlen tir, giri cong dan, td chuc;
.2 ’ g £ B Cén bd dugce phin
- Ki€ém tra; quét (scan) va luu trir hd so g . - Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so
" LY. ~_ _~__. | cOngti€p nhan tai o £
. dién tur, chuyén bd phan chuyén mon xur y (néu hé so chua day du);
Buocl |.,7 o el n Trung tdm Phuc vu .
ly (ho so giay, dién tir, ho so ndp truc ‘ : " 0,5 ngay | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
X Hanh chinh cong
tuyén). tinh (néu khéng thude truong hop gidi quyét).
- Hudng dan bo sung ho so (néu khéng - In phiéu ban giao hé so cho phong
du diéu kién tiep nhdn). chuyén moén
: Phén cong xtr ly hé so Truong phong Buu ; = 2 o o L o T
Budc 2 chinh - Vién théng 0,5 ngay | Pa chuyén, phan cong can b xur ly
Két qua tham dinh:
, - . , i . _ 5. AR i o At,
Buée 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén | Chuyén vién dugc 06 nod Eﬁldleudlfi?\ﬂglil. :quyf:“ &t Tra lai
dén nguoi duyét ho so giao xur Iy ho so gay |- s on% u dicu xien %‘a‘ ~quye : Ea E.l:
ho so bang van ban, néu rd ly do yéu cau
bo sung, hoan thién ho so.
; a i 5 i Truong phong Buu s £ _—
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky chinh - Vién thong 01 ngay | Két qua duyét ho so
Ky duyét két qua giai quyét TTHC, | ... .: £ s Két qua giai quyét TTHC da duoge ky
Buéc 5 | chuyén Truong phong Buu chinh - Vién CIRm. GRgLEHT g 01 ngay | duyét (Gidy phép) hoac ky van ban tra lai

thong/can bd dugc phan cong

ddc dugc phan cong.

ho so.




Lay sb, dong dau, lwu; chuyén giao cho

Vin thu/can bo duoc

Két qua giai quyét TTHC da lay s, déng

Budc 6 | can bd S¢ truc Trung tdm Phuc vu Hanh i B 0.5 ngay | dau; giao cho can b So truc Trung tam
chinh cong tinh p & Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Cong chire So
Thong tin va Truyén ’ ]
Buéc's | N, o k&t qui cho th chitc/odng din, | HODBINCUEphdn | 0 . | Thong bao, tra ket qua. cho cong din/to
ho so tai Trung tdm chuec.
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
z x ks £ 10 ngay
Tong thoi han giai quyet lam viée
3. Cap lai giay phép buu chinh khi hét han
Ma TTHC: 1.003633.000.00.00.H62
; e i s Nguwoi/co quan Thoi gian £ s Ghi
Trinh ty Ngi dung cong viéc thiyre hin e hign Két qua chii
- Tiép nhan hf) so (gidy, truc tuyén); Thu - In gidy tlep nhan hd so va hen tra ket qua
phi, 1€ phi (néu co). hodc phleu dlen tir, giri cong dan, td chirc;
.2 3 Can bd dugc phan
- Ki€m tra; quét (scan) va luu trir ho so A X L - Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so
cong ti€p nhan tai Y T ot
. dién tur, chuyen bo phén chuyén mén xu . (néu ho so chua day au);
Budce 1 Trung tdm Phuc vu .
ly (ho so gidy, dién tir, hd so ndp truc . En % 0,5 ngay | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Hanh chinh cong
tuyén). tinh (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
- Hudng dan b6 sung ho so (néu khong - In phiéu ban giao hd so cho phong
du diéu kién tiép nhan). chuyén mén
; s s % i e B Truéng phong Buu g ~ 2 PR B
Budc 2 | Phan cong xir ly ho so chinh - Vién thong 0,5 ngay | Pa chuyén, phin cong can bg xur ly
2 . A 3 A 2 A o A At A inh:
Buée 3 TE]am dmh hon S0, trinh duyét, chuyén | Chuyén vién dugc 06 ngay Két qua tham di
dén nguoi duyét ho so

giao xir Iy ho so

- bu diéu kién giai quyét;
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- Khong du diéu kién giai quyét: Tra lai
ho so bang van ban, néu rd ly do yéu cau
bd sung, hoan thién ho so.

. a, 1 A . . Trudng phong Buu 5 % 3 &y E R
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky chinh - Viln thong 01 ngay | Két qua duyét ho so
Buge 5 | KV duyét két qua giai quyet TTHC, | Gidm doc/Pho gidm | o) . dK: té??é gg‘ld?;}ze;logz E'Cv;f b(;g(-::é 112;
chuyén van thu/can by dugce phan cong | doc duge phén cong. &2y hd ysor wetdl N :
, L’ay 50, déng dau, luu;A chuyén giao E:ho Vin thu/can b duoc | Keétqua gidi quyét TTI:{C da lay so, qong
Budc 6 | can b So truc Trung tdam Phuc vu Hanh hin cén 0,5 ngay | dau; giao cho can bg S¢ truc Trung tdm
chinh cong tinh P & Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Cong chirc SO
Thong tin va Truyén ) ]
Bute | Nt thkét qui diod chic/obngdin, | Donstus Gcpnhlin | o 5., | Thong bio, & ket qua cho eong dan/to
ho so tai Trung tam chirc.
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
10 ngay

Tong thoi han giai quyét

lam viéc

4. Cap lai giay phép buu chinh khi bi mat hoic hw héng khéong sir dung dwgc
Ma TTHC: 1.004379.000.00.00.H62

Trinh ty

N§i dung cong viéc

Ngwoi/co quan
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua

Ghi
chua

Buoc 1

- Tiép nhén ho so (gidy, truc tuyén);
Thu phi, 1& phi (néu c6).

- Kiém tra; quét (scan) va luu trix hd so
dién tir, chuyén bd phéan chuyén mon
xu ly (h’f;“) SO giéy, dién tir, hd so ndp

truc tuyén).

Can bd dugc phéan
cong tiép nhéan tai
Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong
tinh

0,5 ngay

- In gidy tlep nhan hé so va hen tra ket qua
hoac phleu dlen tur, gui cong dan, td chirc;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
(néu hé so chua d&y du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
(néu khong thudc trueong hop gidi quyét).
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- Huong dan b(g’) sung ho so (néu khong
du diéu kién tiép nhan).

- In phiéu ban giao hé so cho phong chuyén
mon

Phan cong xur ly ho so

Truong phong Buu

Budc 2 chiftih - Vién théng 0,5 ngay | Da chuyén, phan cong can bd xur ly
Két qua tham dinh:
Budc 3 Tham dinh ho so, trinh duyét, chuyén | Chuyén vién dugc 03 nei =R iCn kign g1 qrct;
dén nguoi duyét hd so giao xir Iy hé so gdy |- Khong du diéu kién giai quyét: Tra lai ho
so bang van ban, néu 15 ly do yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
: e " A Truong phong Buu : X X PR !
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky chifnh - Vidn théng 01 ngay | Két qua duyét ho so
’ Ky duyét két qua gidi quyét TTHC, Giam ddc/Phé giam . Két qua giai quyét TTHC da dugc ky duyét
Bude 5 | chuyén Trudng phong Buu chinh - Vién dbc duge phan con Ol ngdy (Gidy phép) hodc ky vin ban tra lai hd so.
thong/can bd dugce phan cong ais & Y prep.
, Lfly 80, dopg dau, luu; chu?/en giao cho e ehiiedis bl o ‘ Kft qua giai quyet TT}»{C da lay so, qong
Budc 6 | can by S¢ truc Trung tdm Phuc vu hin con 0,5 ngay | dau; giao cho can bg S¢ truc Trung tdm
Hanh chinh cong tinh P & Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Cong chirc S¢
Thong tin va Truyén ' )
Budc7 | Nhan, tré két qui chotd chirc/cdng dén, | tionetrecticpnhn | o . | Thong bio, tri ket qua cho cOng din/to
ho so tai Trung tam chirc.
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
Téng thoi han gidi quyét I
g W gl quy lam viée

5. Cép vin ban xac nhén thong bao hoat dong buu chinh
Ma TTHC: 1.004470.000.00.00.H62




)2

Trinh tu

Ngi dung cong viéc

Nguwdi/co quan
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua

Ghi
chu

- Tiép nhén ho so (gidy, truc tuyén); Thu
phi, 1& phi (néu co).

- Kiém tra; quét (scan) va luu trit hd so
dién tir, chuyén bd phén chuyén mon xir

Can bo dugc phan
cong ti€p nhan tai

- In gidy tlep nhan ho so va hen tra ket qua
hodc phleu dién tir, giri cong dan, td chirc;

- Phiéu yéu ciu bq sung, hoan thién ho so
(néu hoé so chuwa day du);

S ly (ho so gidy, dién tir, ho so ndp truc T}r;;itj}?nihggnvu 0,5 ngdy |- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
tuyén). tinh 5 (néu khong thudc truong hop giai quyét).
- Hudng dan bo sung ho so (néu khong - In phiéu ban giao hd so cho phong chuyén
du diéu kién tiép nhdn). mon
. Phan cong xur ly ho so Trudng phong Buu . ~ 2 o s ek i o
Budc 2 chinh - Vi&n thong 0,5 ngay | Pa chuyén, phan cong can b xur ly
Két qua tham dinh:
’ ) . . A -~ y » aeX . A s .'\t
Budc 3 Tham dinh hd so, trinh duyét, chuyén | Chuyén vién dugc 06 ned EE dleudklzn glil anyeL Tral ha
dén nguoi duyét ho so giao xtr ly ho so gay | - Khong du diéu kién giai quyét: Tré lai ho
so bang vin ban, néu 16 ly do yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so.
: _— 3 : Truéng phong Buu 5 £ o %
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky chinh - Vién thong 01 ngay | Két qua duyét ho so
. P ) . A o g 2 ~ d , d nt
' Ky duyét két qua giai quyét TTHC, Gidim d5c/Ph6 eidm ‘ KeE qua giai quye:t TTI-{C df,l uqe ky uyét
Budc 5 | chuyén Trudng phong Buu chinh - Vién | 2 o 01 ngay | (Van ban xdc nhdn) hodc ky van ban tra lai
doc dugce phéan cong. A
thong/can bd dugce phan cong ho so.
’ Lfly 0, QOng dau, lLru;A chuyén giao S:ho Vi thiir/okn b8 dirge ‘ KAet‘qu.a giai quyet "l:THC da lay so, qong
Budc 6 | can bd S& truc Trung tdm Phuc vu Hanh i b 0,5 ngay | dau; giao cho can b S& truc Trung tim
chinh cong tinh p g Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh
Cong chuc So ) )
2 2 ong tin va & 0 A a ké : ong dan/to
Budic 7 | Nidin, 1 Tebtqul ohio ) dhticlodng diln, | LDO0E VA Tryen | 6,5, | Thong bio, te ket qud cho eong dan'td

thong truc tiép nhéan
ho so tai Trung tAm

chirc.
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Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Téng thoi han giai quyét

10 ngay
lam viéc

6. Cap lai vin ban xac nhin théng bdo hoat dong buu chinh khi bi mét hodc hw héng khong sir dung dwoc

Ma TTHC: 1.005442.000.00.00.H62
< - " - Nguwoi/co quan Thoi gian F 3 Ghi
Trinh tuw Noi dung cong viéc thire hién thire hign Keét qua chit
- Tiép nhan hd so (gidy, truc tuyén):; - In gidy tlep nhan hd so va hen tra ket qua
Thu phi, 1& phi (néu c6). hoic phiéu dlen tir, giri cong dan, t chire;
Kid R . LA Céan b dugc phén
- Kiém tra; quét (scan) va luu trir ho so Yoo o Ly - Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién ho so
P ¥ N s n N cong ti€p nhan tai £ .2 5 oy
. dién tir, chuyén bd phén chuyén mon N (néu ho so chuwa day du);
Budce 1 v g £ Sh T A Trung tam Phuc vu .
xu ly (ho so gidy, dién tir, ho so nop Hanh chinh cén 0,5ngay |- Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
truc tuyén). tinh - (néu khong thudc truong hop gidi quyét).
- Huong dén bo sung hé so (néu khong - In phiéu ban giao hd so cho phong chuyén
du diéu kién tiép nhdn). mon
, Phén cong xir ly ho so Truéng phong Buu ; ~ 2 e o B
Budc 2 chinh - Vidn fhbup 0,5 ngay | Da chuyén, phan cong can bd xir ly
Két qua thdm dinh:
B e o ; ; ; . - Pu diéu kién giai quyét;
Buéc 3 Tham dinh h6 so, trinh duyét, chuyén | Chuyén vién dugc 03 ngiy
dén nguoi duyét ho so giao xu ly ho so - Khéng du diéu kién giai quyét: Tra lai ho
so bang van ban, néu ro ly do yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so.
. e 4K . . Trudng phong Buu \ B —
Budc 4 | Duyét ho so, trinh ky 01 ngay | Két qua duyét ho so

chinh - Vién théng
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Ky duyét két qua giai quyét TTHC,

Giam ddc/Phé giam

Két qua giai quyét TTHC da dugc ky duyét

Budce 5 chijen ’Trucfng phong”Bu'uﬂchmh - Vien déc dugc pliin cBng. 0l ngay |( lfan ban xdc nhdn) hoac ky van ban tra lai
théng/can bo dugc phan cong ho so.
' Lf'iy O, dopg dau, luu; chuyen giao cho Vi thurfelin b6 dime ‘ Kf:t qua giai quyet TTHC da lay so, c?ong
Budc 6 | can by S& truc Trung tam Phuc vu T 0,5 ngay | dau; giao cho can by S¢ truc Trung tam
Hanh chinh cong tinh p & Phuc vu Hanh chinh cong tinh
Cong chirc S¢
Thong tin va Truyén ’ ,
Bube 7 || Kiign, il kbequkchiothshielogng dgn, | TOPSIRCUCDINN. | o0, | TuSHE bR, s ket qud tho cong dinto
ho so tai Trung tdm chue.
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
07 ngay

Téng thoi han giai quyét

lam viéc
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